SAL I U R SALTUR - EMPRESA SALVADOR TURISMO

. Comissédo Permanente de Licitacdo da SALTUR
Empresa Salvador Turismo

EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO N° 009/2019

PREAMBULO

A Empresa Salvador Turismo - SALTUR, constituida nos termos da Lei n° 3.601 de 18.02.86 e com as
alteragBes decorrentes das Leis 4.103 de 29.06.90, 5.245 de 06.02.97 e 7.610/2008 de 29.12.2008, sob a
forma de sociedade de economia mista, torna publico para conhecimento dos interessados que realizara, em
observancia as normas do Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos da SALTUR, através do
procedimento licitatério similar ao PREGAO, na forma PRESENCIAL, com critério de julgamento pelo
menor pre¢o, no processo n.°441/2019 - SALTUR, e de acordo com as condi¢des estabelecidas neste edital,
aprovado pelo Parecer Juridico da SALTUR.

O Procedimento Licitatério Similar ao Pregao sera realizado em sessao publica, presencialmente, a Rua da
Argentina,341, Comércio, (sede da SALTUR), devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e,
se for o caso, comprovar a existéncia dos necessarios poderes para formulagédo de propostas e para a pratica
de todos os demais atos inerentes ao certame.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor publico, denominado PREGOEIRO, conforme procedimentos
previstos no Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da SALTUR, bem como pelas disposicdes
constantes deste Edital.

1. DA REGENCIA LEGAL

1.1. Os procedimentos da licitacdo serdo regidos pelo Regulamento Interno de Licitaces e Contratos da
SALTUR, pela Lei Federal n° 13,303/2016, Lei Complementar n°® 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n® 147/2014 (ME e EPP), Decretos Municipais n.° 13.724/02 (alterado pelo Dec. n°
15.814/2005), 15.611/05 (alterado pelo Dec. n° 20.200/09), 15.814/05, 15.984/05 e 24.900/2014,
aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes contidas na Lei n® 10.520/2002, Lei
Municipal n°® 6.148/02, Lei n° 8.666/93 na sua atual redacao e Lei Municipal n® 4.484/92, no que couber.

2. DO OBJETO

2.1A presente licitacao tem por objeto a contratac@o de pessoa juridica especializada na prestagéo de servigos de
Apoio Administrativo e servi¢cos de limpeza, conservagdo e higienizacdo, sem fornecimento de material, nas
dependéncias dos Empresa Salvador Turismo-Saltur, seguindo as caracteristicas descritas para os 02 (dois) lotes,

constantes no item 5 deste Termo.

2.2.0s servicos serdo realizados mediante execucéo indireta, sob o regime de empreitada por preco global.

2.30s servicos objeto deste contrato ndo podem sofrer solucdo de continuidade durante todo o prazo da sua
vigéncia, devendo ser executados por empregados da contratada, sob a inteira responsabilidade funcional e
operacional desta, mediante vinculo de subordinacao dos trabalhadores para com a empresa contratada, sobre os

quais manterd estrito e exclusivo controle.
3.DO RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS
3.1 Os envelopes serédo recebidos na data, horario e local, abaixo indicados:
DATA: 24/10/2019

HORA: 09:00 horas (horario local)
LOCAL: Sala de Reunides da SALTUR, situado a Rua da Argentina,341, Comércio.
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Observado o0 prazo legal, o fornecedor podera formular consultas pelo e-mail:
salturlicitacoes@gmail.com.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 As despesas decorrentes da execucdo da presente licitacdo ocorrerdo pelas dotacées orcamentarias
da EMPRESA SALVADOR TURISMO S.A. - SALTUR, no Projeto/Atividade 250121 — Manutencao nos
servigos técnicos e administrativos-Saltur - Elemento de Despesa 3.3.90.37 — Locacao de Méao de Obra
— Fonte de Recursos 0100, para o exercicio de 2019.

42 As despesas decorrentes da execucdo da presente licitagdo ocorrerdo pelas dotagdes orgcamentarias
da EMPRESA SALVADOR TURISMO S.A. - SALTUR, no Projeto/Atividade 250125 — Manuteng¢do nos
servicos técnicos e administrativos-Saltur - Elemento de Despesa 3.3.90.37 — Locacdo de Mao de
Obra — Fonte de Recursos 0100, para o exercicio de 2020.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderéo participar do processo o0s interessados estabelecidos no Pais, que atendam a todas as
exigéncias contidas neste edital e seus anexos, e que pertencam ao ramo de atividade pertinente ao
objeto licitado.

5.2. Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo os interessados que se enquadrem em
uma ou mais das situacfes a seguir:

a) Declarados inidéneos por ato da SALTUR;
b) Declarados inidéneos por ato da Administracéo Publica;

¢) Estejam cumprindo penalidade de suspensdo tempordria imposta pela Administragdo Pudblica
Municipal, ou, ainda, penalidade imposta por qualquer 6rgdo da Administragcdo Publica, nas
hip6teses previstas no art. 88 da Lei n°® 8.666/93;

d) Em concordata (processos judiciais anteriores a Lei n°® 11.101/05, recuperacdo judicial ou
extrajudicial, ou em processo de execucao, faléncia, sob concurso de credores, em dissolugéo ou
liquidacao;

e) Reunidos sob forma de consércio;

f) Estejam enquadrados em qualquer uma nas hipéteses previstas nos incisos | a VIl do artigo 9 do
Regulamento Interno de Licitacdes da SALTUR,;

g) Estejam enquadradas em qualquer uma das hipéteses previstas nos incisos Il e llll do artigo 164
do Regulamento Interno de Licitagfes da SALTUR,;

h) Possuam (ou possuiram) contratos vigentes com a SALTUR, cujo objeto apresente similaridade
ou semelhanca com o objeto deste edital, e que tenham sido submetidos a puni¢cdo administrativa
decorrente da ma e/ou da insatisfatéria prestacéo de servicos;

6. DO CREDENCIAMENTO

6.1. Para participar desta licitacdo, o representante legal devera se apresentar a Presidente da Comissao
Permanente de Licitacdo munido do Documento Credencial e do Contrato Social, autenticado ou
acompanhado do original, para que possa ser autenticado durante a sessdo no certame, acompanhado
de copia da Carteira de Identidade ou de outro documento equivalente, inclusive do outorgante, estando
expressos no documento seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncias de
tal investidura;

6.2. Os proponentes deverdo se apresentar para credenciamento junto a Presidente da Comissdo de
Licitacdo por um representante devidamente munido de documento habil, que o credencie a participar

PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO — SALTUR — N°.009/2019
Pagina 2 de 100



SAL I U R SALTUR - EMPRESA SALVADOR TURISMO

. Comissédo Permanente de Licitacdo da SALTUR
Empresa Salvador Turismo

da sessao publica;

6.3. Cada licitante far-se-a representar por seu titular ou mandatério constituido e somente estes serdo
admitidos a intervir nas fases do procedimento licitatorio, respondendo, assim, para todos os efeitos,
pelo representado;

6.4. Caso a Procuracdo ndo seja publica, sera necessario o reconhecimento da firma do subscritor, que
devera ter poderes para outorga-la;

6.5. Nos casos em que a empresa estiver representada por sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da
empresa proponente, o0 mesmo devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social
devidamente autenticado;

6.6. Nao sera admitida a atuacao de um Unico representante legal para duas ou mais empresas;

6.7. Para fins de credenciamento o licitante devera adotar o modelo na forma prevista no Anexo | (Modelo
de Proposta Comercial), somente com os dados, acompanhado da devida identificacéo através de sua
Carteira de Identidade ou outro documento, com foto, equivalente. Em qualquer fase do procedimento
licitatorio similar ao pregao o representante podera ser substituido por outro, devidamente credenciado,
na forma presente;

6.8. N&o sera permitida a competicdo entre sociedades empresariais que possuam 0s mesmos socios, bem
como responsaveis técnicos, sob pena de inabilitacao;

6.9. Apresentar declaracdo assinada por representante legal da licitante, aceitando, sem restricbes, as
condicdes do Edital inclusive a autoridade da Comissé&o para resolver 0os casos omissos ou duvidosos,
nao previstos no instrumento convocatorio;

6.10. As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), para fins de utilizacdo do tratamento
diferenciado e beneficios previstos na Lei Complementar n.° 123/06 e suas atualiza¢des, juntamente
com o Credenciamento, sera exigida, a comprovacéo de enquadramento, mediante a apresentacéo de
um dos seguintes documentos:

6.10.1. Declaracdo emitida pela Secretaria da Receita Federal;
6.10.2.Declaracdo do imposto de renda da pessoa juridica, relativa ao Gltimo exercicio social, ja exigivel;

6.10.3.Declaracdo do préprio licitante, atestando, sob as penalidades da lei, 0 seu enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.10.4.0s documentos poderao ser entregues a Comissao Permanente de Licitagdo em copia simples e
autenticados na sessao.

7. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

7.1. Para participar da presente licitagdo, as empresas deverdo apresentar a Comissdo Permanente de
Licitacdo, no local, dia e hora aqui estabelecidos, respectivamente, envelopes distintos e lacrados,
contendo na parte externa e frontal as seguintes informagoes:

ENVELOPE | - PROPOSTA DE PRECO ENVELOPE Il — HABILITACAO
PROCEDIMENTO LICITATORIO PROCEDIMENTO LICITATORIO
SIMILAR AO PREGAO N.° 009/2019 SIMILAR AO PREGAO N.° 009/2019
NOME DO (A) LICITANTE: NOME DO (A) LICITANTE:
DATA DA ENTREGA: 24/10/2019 DATA DA ENTREGA: 24/10/2019

A colocacdo de elemento (s) de um envelope em outro, acarretara a inabilitacdo ou desclassificacdo da
licitante.

8. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAQAO AO ATO CONVOCATORIO
8.1. Até dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera
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solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do Procedimento Licitatorio
Similar ao Pregéo, conforme previséo legal do artigo 107 do Regulamento Interno de Licitacdes e
Contratos da SALTUR.

8.2. As peticBes de impugnacdo e os pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhados para o
endereco eletrdnico: salturlicitacoes@gmail.com, ou, ainda, protocolados na recepcéo da SALTUR, sito
a Rua da Argentina, 341, Comércio, Salvador, Bahia.

8.3. Cabera a Comissao Permanente de Licitacdo decidir sobre a impugnacéo no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

8.4. Acolhida a impugnacédo contra 0 ato convocatorio, sera designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracéo nao afetar a formulagéo das propostas.

8.5. Nao serdo conhecidas as impugnacdes interpostas depois de vencido o prazo legal.
9. DA PROPOSTA COMERCIAL (ENVELOPE 1)

9.1 A proposta devera ser apresentada na forma do Anexo | deste Edital, redigida em papel timbrado
da licitante, por meio mecénico ou informatizado, de forma clara e inequivoca, sem emendas, rasuras
ou entrelinhas, em estrita observancia as especifica¢cdes contidas neste Edital, assinada na ultima
folha e rubricada nas demais pelo seu titular ou representante legal, devidamente identificado, nela
constando, obrigatoriamente:

a) Razéo Social, CNPJ, endereco, CEP, telefone/fax e pessoa de contato;

b) Preco(s) do objeto licitado, considerando as informagdes constantes no Termo de Referéncia -
ANEXO XVII deste Edital, expresso em moeda corrente nacional (R$), em algarismo e por extenso,
atualizado(s), conforme lances eventualmente ofertados. Ocorrendo divergéncia entre o prego em
algarismo e 0 expresso por extenso, sera levado em conta este Ultimo;

¢) Indicacdo da Convencao ou Acordo Coletivo utilizado para a elaboracdo da proposta

9.2 O prazo de validade de proposta ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao, sendo facultado aos proponentes estender tal validade por prazo superior.

9.3 O prazo maximo para iniciar a prestacdo dos servicos sera de 10 (dez) dias Uteis, apds o recebimento da
autorizagéo de inicio dos servigos.

9.4 Para a correta elaboracao da proposta de precos, devera a licitante examinar todos os documentos exigidos no
Edital e atender a todas as condi¢des nele contidas e nos seus anexos.

9.5 Os pregos cotados deverao ser referidos a data de recebimento das propostas, considerando-se a condigdo de
pagamento a vista, ndo devendo por isso, considerar qualquer custo financeiro para o periodo de processamento
das faturas.

9.6 A proposta apresentada devera incluir todos os custos com tributos, encargos sociais, previdenciarios e
trabalhistas, salarios, transporte, alimentagcdo e demais obriga¢des inerentes a legislagéo vigente e aplicavel a
presente prestacao, bem como todas as despesas necessarias a execucdo do contrato, ficando esclarecido que
a Administragdo ndo admitird qualquer alegagéo posterior que vise o ressarcimento de custos ndo considerados
nos precos ofertados.

9.7 Os tributos e encargos sociais deverao ser informados pela licitante, com base na legislacao vigente, de acordo
com a natureza juridica e regime de tributacdo da empresa, devidamente comprovada.

9.7.1 Aslicitantes devem apresentar planilha detalhando os itens incidentes sobre o preco ofertado, incluindo
tributos, encargos, custos, etc, sendo sua responsabilidade atestar e comprovar, se requerido na
licitacdo ou durante a vigéncia do contrato, os valores e percentuais utilizados.

9.7.2 A comisséo de licitagdo, para fins de elaboragdo do célculo do valor da mao de Obra praticada pela
empresa, podera convocar das licitantes a apresentagdo das Composicdes de Precos da Mao de Obra,
levando-se em consideracéo todas as exigéncias da CCT SEAC/SINTRAL vigente em especial ao
exigido na clausula quadragésima quinta da referida convencao. Para as fungdes técnicas, seré exigido
0 piso salarial de cada categoria, sob pena de desclassificacéo.

9.8 Nao sera aceita cobranca posterior de qualquer tributo ou assemelhado adicional, salvo se alterado ou criado
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apo6s a data de abertura desta licitagdo e que venha expressamente a incidir sobre o objeto desta licitagédo, na
forma da Lei.

9.9 Os tributos, emolumentos, contribuicdes sociais, fiscais e parafiscais, que sejam devidos em decorréncia direta
ou indireta da prestacdo dos servigos, serdo de exclusiva responsabilidade do contribuinte, assim definido nas
normas aplicaveis a espécie.

9.9.1 A incluséo indevida de tributos, encargos sociais, previdenciarios ou de outra ordem nas propostas
gue nao correspondam a incidéncias devidas por forca de lei, autoriza a Administracao Publica a exclui-
los do preco e a corrigir o valor da contratacdo para o correto, permanecendo a obrigacao da licitante
e da contratada de prestar os servicos pelo valor legalmente correto, sem prejuizo das sancfes
previstas na lei, no edital e no contrato pela conduta.

9.10 A licitante declara haver levado em conta, na apresentacdo de sua proposta, 0os custos, emolumentos,
encargos, inclusive sociais obrigatorios e estabelecidos na CCT correspondente, contribuices fiscais e
parafiscais, bem como os tributos incidentes sobre o objeto a ser contratado, ndo cabendo quaisquer
reivindicacdes devidas a erros nessa avaliacdo, para efeito de solicitar revisdo de precos por recolhimentos
determinados pela autoridade competente.

9.11 N&o podem ser repassados ao Municipio a CSLL e o IR sobre o lucro.

9.12 Os precos serdo fixos e irreajustaveis, pelo prazo de 24 meses, previsto no item 15.6 deste Edital, podendo
ser revistos a qualquer tempo, se for o caso de desequilibrio econdmico e financeiro, na forma da lei.

9.13 Na planilha de custo s6 devera conter itens que sejam efetivamente inerentes as Convencdo ou Acordos
Coletivos de Trabalho e a prestagéo do servico.

9.14 Os salarios devem ter valores de no minimo os praticados nas CCTs de cada categoria.

10 DA HABILITACAO (ENVELOPE II)

10.1. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a excecao daqueles que,
por sua natureza, ndo contenham validade, e poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de cépia autenticada por tabelido de notas ou por servidor da SALTUR, a vista dos originais,
ou publicagdo em 6rgdos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos “protocolos” ou “solicitagdo de
documento” em substituicdo aos documentos requeridos neste edital.

10.2. Para habilitagdo nesta licitagdo sera exigida a seguinte documentacao:

10.2.1. Habilitagao Juridica
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual.

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado ou inscrito, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ac¢bes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores.

¢) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de Diretoria em
exercicio.

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
guando a atividade assim o exigir, além de demonstrar ter o seu representante legal no pais
poderes expressos para receber citacéo e responder administrativa e judicialmente.

10.2.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/municipal, relativo ao domicilio ou sede
da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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c) Certiddo Negativa de Débitos Imobiliarios com o Municipio (IPTU), havendo inscricdo ou
Declaragéo de N&o Inscrito emitida pela SEFAZ Municipal.

d) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos, relativa a tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo,
abrangendo as contribui¢Bes sociais, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN de n° 1.751/2014;

e) Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante;

f) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a
apresentacao de Certificado de Regularidade de Situacdo/CRF;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas. (Lei n® 12.440/11)

10.2.3. Qualificacdo Técnica

a) Certidao de registro e quitacdo no Conselho Regional de Administracdo — CRA, da
Empresa Licitante, pertinente ao ramo de atividade, objeto deste Termo.

b) Certiddo de registro e quitagdo no Conselho Regional de Administracdo — CRA do
Responsavel Técnico, que podera ser funcionario ou sécio com formacéao de nivel superior
em Administracdo de Empresas, ou outro devidamente reconhecido pelo CRA, pertinente ao
ramo de atividade, objeto deste Termo.

c) Atestado(s) comprovando experiéncia anterior, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, para a(s) qual(is) a empresa licitante esteja prestando ou prestou
servicos compativeis com o fornecimento de mao de obra, contemplando no minimo 50%
(cinquenta por cento) da quantidade total prevista no objeto deste Termo, que permitam
avaliar a sua capacidade de atendimento.

d) E admitida a apresentacéo de atestados referentes a periodos sucessivos ndo continuos,
para fins da comprovacgéo de que trata o item acima, ndo havendo obrigatoriedade de os
trés anos serem ininterruptos

e) No caso de contratacao de servi¢os por postos de trabalho, ser4 aceito o somatério de atestados
gue comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servicos de terceirizacdo compativeis com o
objeto licitado por periodo ndo inferior a 3 (trés) anos;

10.2.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira

10.2.4.1Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do exercicio social anterior ao da
realizacdo do Pregdo, comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC)
e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), bem como Capital Circulante Liquido (CCL) ou
Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis
inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratagéo, tendo
por base o balanco patrimonial e as demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social.

10.2.4.20 Balanco Patrimonial devera ser acompanhado de copia do termo de abertura e de
encerramento extraidos do livro Diario, devidamente registrado na Junta Comercial.

N

10.2.4.3Para Sociedades Andnimas e outras Companhias obrigadas a publicacdo de
Balanco, na forma da Lei no 6.404/76, cépias da publicacdo de: | - balango patrimonial; Il -

demonstracéo do resultado do exercicio; Ill - demonstracdo das origens e aplicacfes de
recursos; IV - demonstracdo das mutacdes do Patriménio Liquido; V - notas explicativas do
balanco.

10.2.4.5Comprovacao de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado para
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a referida contratacdo, demonstrado através do balangco patrimonial e demonstracfes
contabeis do ultimo exercicio social, apresentados na forma da Lei, vedada a substituicdo
por balancetes ou balancgos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando
encerrados ha mais de trés meses da data da apresentacao da proposta.

10.2.4.6Declaracédo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do ANEXO C (no Termo de Referéncia) de que um doze avos
dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes
na data apresentacdo da proposta ndo € superior ao patriménio liquido do licitante que

podera ser atualizado na forma descrita na alinea “c” acima, observados os seguintes
requisitos:

10.2.4.7A declaracao deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social,

10.2.4.8Caso a diferenca entre a declaragéo e a receita bruta discriminada na Demonstragéo
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

10.2.4.9Certidao Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

10.2.4.10Declaracao da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com
menos de 18 (dezoito) anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos,
em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal (Lei n.° 9.854/99). (ANEXO III).

10.2.4.11A empresa licitante que ainda nao tenha completado seu primeiro ano de exercicio fiscal,
tera sua capacidade econdmico-financeira comprovada por meio da apresentacdo do Balango de
Abertura, devidamente registrado na Junta Comercial, inclusive com os Termos de Abertura e
Encerramento.

10.2.4.12As certiddes valerdo nos prazos que Ihes sdo préoprios; inexistindo esse prazo, reputar-se-
ao validas por 90 (noventa) dias, contados da data de sua expedicéo.

10.2.4.13 As certidBes extraidas pela internet somente terdo validade se confirmadas a autenticidade.

10.2.4.14Sob pena de inabilitag@o, os documentos encaminhados dever&o estar em nome da licitante,
com indica¢do do nimero de inscrigdo no CNPJ.

10.2.4.15Em se tratando de filial, os documentos de habilitagc&o juridica e regularidade fiscal deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sdo emitidos somente em nome
da matriz.

10.2.416-A documentacdo complementar especificada a seguir devera ser apresentada pela
licitante juntamente com os demais documentos exigidos neste instrumento.

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g9)

Declaracéo de elaborag&o independente de proposta; (Anexo V)

Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua habilitacdo; (Anexo
V)

Declaracéo de efetivo interesse no objeto da licitacdo; (Anexo VI)
Declaracdo de compromisso com a lealdade procedimental; (Anexo VII)
Declaracdo de compromisso com a probidade administrativa; (Anexo VIII)

Declaracdo da aceitacao irrestrita das condi¢cdes estipuladas neste Edital e submisséo
as normas e procedimentos expedidos pela SALTUR durante o prazo de execucdo
contratual; (Anexo IX)

Declaracdo da inexisténcia, entre seus dirigentes, gerentes, soOcios, e demais
profissionais de servidores ou empregados publicos, e em particular, da SALTUR;
(Anexo X)
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h) Declaracdo de que ndo esta sofrendo apenamento decorrente de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica em qualquer de suas
esferas; (Anexo Xl)

i) Declaracado da disponibilidade e vinculac¢do ao futuro contrato, na quantidade e qualidade
exigidos, de todos 0s recursos, materiais e equipamentos necessarios a execucao do
objeto desta licitacdo, no prazo previsto para o inicio da prestacdo dos servi¢cos; (Anexo
XI1)

j) Declaracdo de que nos precos da proposta comercial estdo incluidas despesas com
administracéo, pessoal, obrigacdes patrimoniais, leis e encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios, transporte, ferramentas e utensilios, equipamentos, uniformes,
materiais, veiculos e todos os tributos, contribuicbes fiscais e parafiscais e demais
encargos decorrentes da contratacdo incluindo ainda todas as parcelas relativas aos
custos de fornecimento de materiais, mao de obra, manutencdo e operacdo de
equipamentos e veiculos e prote¢cdo adequada e quaisquer outras despesas diretas ou
indiretas, constituindo-se, portanto na Unica remuneracao devida pela contratante para
execucdo completa dos servicos; (Anexo XIlII)

k) Declaracdo de que reconhece a relevancia dos servicos relativos ao objeto da
contratacéo para o regular funcionamento da SALTUR e de servigos publicos essenciais,
e de que tem pleno conhecimento de que a sua adequada prestacao € imprescindivel
para a manutenc¢do da ordem interna da SALTUR, assim como de que sua ma prestagéo
ou interrupcdo causam grave lesdo a ordem publica, capaz de ensejar situacdo de
calamidade publica, conhecendo também as consequéncias administrativas e civis desta
circunstancia. (Anexo XIV)

[) Declaracdo de que os elementos fornecidos pela SALTUR foram suficientes para o
correto dimensionamento dos servicos a serem prestados e levantamento dos custos
envolvidos. (Anexo XVII)

11. OUTROS DOCUMENTOS

11.1.0s documentos a seguir mencionados deverdo ser apresentados pela licitante juntamente com
os demais documentos exigidos neste instrumento.

a) Termo de declaragcédo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte; (Anexo XX) (Para as MEs
EPPs)

b) Declaracéo de elaboragéo independente de proposta. (Anexo 1V);

c) Dados do representante legal (home, RG, CPF) com poderes especificos para assinar o
Instrumento Contratual

12. DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

12.1.No dia, horério e local previstos no preambulo deste Edital, sera realizado o Procedimento
Licitatorio Similar ao Pregdo em sessao publica, a Comissdo Permanente de Licitagcao recebera os
Envelopes “I” e “II”, abrindo primeiro o Envelope “I”, contendo as Propostas de Preco.

12.2.Iniciada a fase de abertura dos envelopes, nao serdo recebidas propostas de pessoas juridicas
retardatarias em nenhuma hipétese, nem admitida qualquer retificacdo ou modificagédo das condi¢des
ofertadas.

12.3.A Comisséo procedera a verificacdo da conformidade e compatibilidade de cada proposta com
0s requisitos e especificagdes do Edital e, conforme o caso, com 0s pre¢os correntes no mercado ou
orcados pela Administragao.

12.4.As propostas que estejam desconformes ou incompativeis com as disposi¢fes previstas no
Edital serao desclassificadas pela Comissdo Permanente de Licitagdo, de acordo com os critérios de
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avaliagdo constantes do ato convocatério.

12.5. Serdo desclassificadas as propostas que ndo obedecerem as exigéncias do Edital e seus
Anexos ou da legislacéo aplicavel e, em especial, as que:

12.5.1. ndo cumprirem as exigéncias contidas no edital;

12.5.2. forem omissas ou vagas, bem como as que apresentarem irregularidade ou defeito capaz de
dificultar o julgamento;

12.5.3. basearem seus pregos nos dos outros concorrentes ou oferecerem redugBes sobre as
propostas mais vantajosas;

12.5.4.impuserem condicdes ou contiverem ressalvas em relacdo as condicdes estabelecidas neste
Edital;

12.5.5.apresentarem quantitativos em desacordo com os constantes neste edital;

12.5.6.apresentarem Planilha de Composicdo de Pregos Unitarios inverossimil, ndo sendo admitida
a apresentacdo de precos unitarios simbdlicos, irrisérios, de valor zero ou incompativeis com 0s
precos dos insumos e salérios do mercado, acrescidos dos respectivos encargos;

12.6.Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro pode verificar se a diferenca entre o melhor lance e o
segundo colocado é de pelo menos 10% (dez por cento). Sendo confirmada esta diferenca, o
Pregoeiro podera reiniciar a fase competitiva, convocando os Licitantes posicionados a partir do
segundo lugar para apresentarem novos lances, visando a definicao destas posi¢des.

12.7.Serdo observadas, ainda, as condi¢gdes de preferéncia previstas na Lei Complementar Federal
n° 123/2006.

12.7.1.A proposta final ajustada no dltimo lance ofertado e a documentacédo exigida neste edital
deverdo ser apresentadas pela licitante detentora da melhor oferta no prazo méaximo de 24 (vinte e
guatro) horas, contadas a partir do encerramento da etapa de lances, podendo essa comprovacao se
dar mediante o encaminhamento através de e-mail salturlicitacoes@gmail.com com posterior
encaminhamento dos originais ou copias autenticadas no prazo de 02 (dois) dias, podendo ser
prorrogado pela SALTUR por mesmo prazo, sob pena de convocacédo do proximo classificado.

12.7.2.A proposta e a documentagéo deverdo ser encaminhadas em envelopes fechados ou lacrado,
indicando na sua parte frontal:

“SALTUR — EMPRESA SALVADOR TURISMO S/A

Comissd@o Permanente de Licitagdo da SALTUR

Rua da Argentina,341, Comércio.

Salvador — BA, CEP: 40015-130

Procedimento Licitatério Similar ao Pregédo - SALTUR - n°® 009/2019.”

12.9.Das sessbGes de recebimento e abertura dos Envelopes e “II"” serdo lavradas atas
circunstanciadas que ser&o assinadas pelos membros da Comiss@o Permanente de Licita¢é@o e pelos
representantes das pessoas juridicas ali presentes, nas quais poderéo ser inseridas as reclamacdes
de quaisquer licitantes, que serdo dirimidas pela Comissédo Permanente de Licitacdo na oportunidade
ou deixadas para depois, comunicando-se, neste caso, o resultado aos interessados.

12.10.E facultado & Comissé&o de Licitagéo ou ao Pregoeiro, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucédo do processo.

12.11.A Comissao Permanente de Licitagdo, ao seu querer, podera conceder aos licitantes o prazo
de 2 (dois) dias Uteis para a juntada posterior de documentos, cujo conteddo retrate situacado fatica
ou juridica ja existente na data da apresentacao da proposta.

12.12.0s erros materiais irrelevantes ser8o objetos de saneamento, mediante ato motivado da
Comissdo Permanente de Licitacao.

13. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO
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13.1 A presente licitagdo tem como principal critério de julgamento o VALOR GLOBAL da proposta
de preco.

13.2Sendo confirmada a efetividade da proposta com menor preco global, o pregoeiro iniciara a fase
de negociacdo com seu proponente, nos moldes do artigo 90 do Regulamento de Licitacbes e
Contratos da SALTUR, buscando obter o melhor preco.

13.3Se a proposta ou o lance de menor valor ndo atender aos critérios previstos no artigo 90, § 1° do
Regulamento de LicitacBes e Contratos da SALTUR ou se a licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
compatibilidade, na ordem de classificacao, e assim sucessivamente, até a apuracéo de uma proposta
ou lance que atenda ao valor estimado da licitacéo.

13.4 Se depois de adotada a providéncia no item 13.3 ndo for obtido valor igual ou inferior ao
orgcamento estimado para a contratagdo, sera revogada a licitacao.

13.5 Ocorrerd o empate ficto quando as propostas apresentadas pelas microempresas ou empresas
de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta de menor preco.

136.A Comissdo Permanente de Licitacdo reserva-se o direito em decidir no julgamento, quando
ocorrer 0s seguintes casos:

a) discordancia entre os valores unitarios e totais, prevalecendo o primeiro;
b) discordancia entre os valores em algarismos e 0s por extenso, prevalecendo o ultimo.
13.7 O resultado do julgamento serd publicado no Diério Oficial do Municipio.

14. RECURSOS ADMINISTRATIVOS

14.1.Para interpor recurso o licitante podera manifestar imediata e motivadamente, a intencdo de
recorrer da decisdo da comissao, oportunidade em que devera expressar a sintese imediata de suas
razdes, sendo-lhe concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para a apresentacao das razdes do recurso.
As demais licitantes ficam, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes em igual prazo, que
comecara a correr do término do prazo da recorrente.

14.2.Nao sera concedido prazo para recurso sobre assuntos meramente protelatério ou quando nao
justificada a intencdo de interpor o recurso pelo proponente.

14.3.0s recursos contra decisdes do Pregoeiro, em regra, terdo efeitos suspensivos, sendo este
restrito ao lote objeto das razdes oferecidas, ressalvada a hipétese de, em deciséo justificada, a
Comissdo Permanente de Licitacdo da SALTUR ndo atribuir efeito suspensivo.

14.5.0 acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.6.0s recursos e contrarrazdes de recursos deverdo ser dirigidos a Comissdo Permanente de
Licitagdo da SALTUR, protocolados na sede da SALTUR. A Comissdo devera receber, examinar
processar e apreciar o mérito dos recursos, dando-lhes provimento ou nao.

14.7.A decisdo de mérito, emanada pela Comissédo Permanente de Licitagcao, acerca dos recursos é
irrecorrivel.

15. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

15.1.A adjudicacao do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre que nédo
houver recurso ou pendéncia de julgamento de recurso.

15.2.A homologacéo da licitacdo é de responsabilidade da autoridade competente e sé podera ser
realizada depois da adjudicacéo do objeto ao proponente vencedor pelo Pregoeiro, ou, quando houver
recurso, pela propria autoridade competente.
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16.INSTRUMENTO CONTRATUAL

16.1.A adjudicataria sera convocada para assinatura do contrato no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar do envio da convocacéo. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo proponente vencedor durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado,
aceito pela SALTUR.

16.2.0 nédo atendimento do prazo previsto no subitem anterior ou a recusa em assinar o contrato pela
adjudicataria implicara na aplicacéo das sancdes previstas neste edital.

17.PAGAMENTO

17.1.0 pagamento serd realizado pela contratante, através de crédito em conta corrente,
obrigatoriamente mantida junto ao BANCO BRADESCO, consoante determinacdo do DECRETO
MUNICIPAL n.° 23.856/2013, a qual devera ser indicada na declaracdo fornecida pelo
estabelecimento bancério, na forma do disposto no art. 4°, 8 2° do Decreto Municipal 13.991/2002, no
prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, em
conformidade com a legislacdo vigente, correspondentes aos servicos efetivamente prestados,
devidamente atestados pelo Servidor/Comissdo de Recebimento e mediante a apresentacdo dos
documentos fiscais exigiveis e declaragdo de ndo existéncia de débitos registrados no CADIM
Municipal, conforme Decreto Municipal n°® 24.419/2013.

17.2.Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da contratada o
decurso do prazo de pagamentos sera interrompido, reiniciando-se sua contagem a partir da data em
que for noticiado formalmente a SALTUR, caso em que ndo sera devida atualizacao financeira ou
correcao monetaria.

17.3.Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a reajustamento de pre¢o ou corre¢cdo monetaria.

17.4.Na hip6tese de eventuais atrasos injustificAveis de pagamento, a prestadora de servicos tera
direito a multa equivalente a 2% (dois por cento) sobre o valor pago em atraso.

18.PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

18.1.0 fornecedor sujeitar-se-a, no caso de cometimento de infracdes ou inadimplemento de suas
obrigacdes, as penalidades previstas no Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos e na Lei
federal ne 13.303/2016, na Lei Municipal n°® 6.148/02, Decreto Municipal n® 15.984/05, aplicando-se
subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des contidas na Lei n° 8.666/93 na sua atual redacéo
e Lei Municipal n® 4.484/92, sem prejuizo das demais cominacgdes legais.

19.DISPOSICOES FINAIS

19.1A presente licitagdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a SALTUR revogé-la,
no todo ou em parte, por razdes de interesse publico derivadas de fato superveniente comprovado, ou
anula-lo por ilegalidade de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e fundamentado,
disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitacéo.

19.2Depois de iniciada a fase de apresentacdo de lances ou propostas, a revogacao ou a anulacdo da
licitagdo somente sera efetivada, quando assegurado o direito ao contraditorio e a ampla defesa, a ser
exercido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

19.3A0 participar da licitacéo, a licitante declara sob as penalidades da Lei, da inexisténcia de qualquer
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista, entre si e 0s responsaveis
pela licitagdo, quer direta ou indiretamente.

19.4A apresentacdo de proposta pressupde o pleno conhecimento, atendimento e aceitacao integral e
irretratavel, por parte da licitante, das exigéncias e condi¢Bes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

19.50 valor global anual estimado para a presente licitagdo é de R$ 6.275.908,11 (seis milhdes,
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duzentos e setenta e cinco mil, novecentos e oito reais e onze centavos), resultante de pesquisa de
mercado efetuada pela Administracdo que sera considerado preco maximo admissivel pela
Administra¢éo para a contratag&o.

19.5.1. Com base na pesquisa supracitada a licitante devera observar 0s pre¢os unitarios

maximos dos itens, conforme indicados a seguir:

LOTE 01
TEM PRECO UNITARIO* PRECO TOTAL MENSAL
(R$) (R$)

01 R$4.968,97 R$19.875,88

02 R$3.595,70 R$14.382,80

03 R$3.898,49 R$15.593,96

04 R$4.107,15 R$16.428,60

05 R$5.067,57 R$20.270,28

06 R$4.924,02 R$19.696,08

07 R$5.478,42 R$21.913,68

08 R$4.138,86 R$16.555,44

09 R$3.553.63 R$14.214,52

10 R$4.011,36 R$24.068,16

11 R$5.404,56 R$32.427,36

12 R$5.872,50 R$35.235,00

13 R$5.085,42 R$20.341,68

14 R$3.510,47 R$14.041,88
TOTAL DO LOTE R$3.414.540,87
PRECO GLOBAL PARA 12 (DOZE) MESE

LOTE 02
ITEM PRECO UNITARIO* PRECO TOTAL MENSAL
(R$) (R$)

01 R$4.334,07 R$17.336,28

02 R$12.279,82 R$73.678,92

03 R$6.148,83 R$36.892,98

04 R$10.849,94 R$65.099,64

05 R$7.573,25 R$45.439,50
TOTAL DO LOTE R$2.861.367,24
PRECO GLOBAL PARA 12 (DOZE) MESE

19.6 A licitante € facultado aceitar quando solicitado pela SALTUR nas mesmas condigdes e dentro do
prazo contratual estabelecido, os acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) nos
servicos licitados e as supressdes resultantes de acordo celebrados entre as partes, com vistas a
atender a superveniéncia do interesse publico.

19.7A falsidade de qualguer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
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implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo de demais sancdes cabiveis.

19.8E facultado & Comissdo Permanente de Licitagdo da SALTUR, em qualquer fase do certame,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

19.9As licitantes intimadas a prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverédo fazé-lo no prazo
determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo/inabilitacdo.

19.10As normas que disciplinam este Procedimento Licitatério Similar ao Pregdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre as licitantes, desde que ndo comprometam o
interesse da SALTUR, a finalidade e a seguranca da contratagao.

19.11As decisBes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos licitantes por
qualquer meio de comunicagéo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicagdo no Diario
Oficial do Municipio.

19.12S&0 de responsabilidade exclusiva da licitante as informacdes relativas a endereco, telefone e fax,
bem como a modificagdo dos mesmos no curso da licitagdo, dando-se por intimada em caso de eventual
tentativa frustrada de comunicagéo.

19.130s autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados na sala da comisséo de licitacao,
na SALTUR, localizada na Av. Estados Unidos,341, Comércio, Salvador/BA, mediante agendamento e
confirmacao através do e-mail salturlicitacoes@gmail.com.

19.140s casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pelo presidente da comisséo de licitacdo
com base na legislacéo vigente e no Regulamento de Licitacdo e Contratos da SALTUR.

20.DO FORO

Fica designado o foro da Cidade do Salvador, Capital do Estado da Bahia/Brasil, para
julgamento de quaisquer questdes judiciais resultante deste edital, renunciando as partes a
qualquer outro por mais privilegiado que seja

21. Anexos do Edital
21.1Fazem parte integrante deste edital:

Anexo | Proposta Comercial;

Anexo Il Minuta de contrato. Anexo do Contrato - Relatério Mensal da Execugédo dos Servigos;
Anexo Il Declaracéo de atendimento ao inciso XXXIII do art. 7° da CF;
Anexo IV Declaragéo de Elaboracdo Independente de Proposta;

Anexo V Declaracéo de inexisténcia de fato superveniente;

Anexo VI Declaragéo de Efetivo Interesse no Objeto da Licitacao;

Anexo VIl Declaragdo de Compromisso com a Lealdade Procedimental;

Anexo VIII Declaragdo de Compromisso com a Probidade Administrativa;

Anexo IX Declaragéo de Aceitacao Irrestrita do Certame;

Anexo X Declaragéo de da Auséncia de Servidores entre Gestores;

Anexo XI Declaragéo de da Inexisténcia de Apenamento;

Anexo XlI Declaragdo de Compromisso com a Disponibilidade;
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Anexo XllII Declaragéo de Consisténcia da Proposta Comercial;

Anexo X1V Declarag@o de Reconhecimento da Relevancia dos Servicos;

Anexo XV Autorizacdo para a retencao na fatura, depésito direto do FGTS e pagamento direto
dos salarios;

Anexo XVI Autorizacao para solicitacdo de abertura de conta vinculada em nome da empresa;
Anexo XVII Declaragéo de Vistoria

Anexo XVIII Termo de Referéncia.

Anexo XIX Termo de Compromisso com o cumprimento do Cédigo de Conduta e Integridade da
SALTUR;

Anexo XX Termo de declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

Salvador,14 de outubro de 2019.

Salma Kodsi

Pregoeira
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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO DA SALTUR N° 009/2019.
ANEXO |

PROPOSTA COMERCIAL

O N° [

Data de abertura:

Nome da empresa:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone: (DDD)

Fax: (DDD)

E-mail ;

Nome do Representante legal da empresa: (que ira assinar o contrato)

CPF: (do representante legal da empresa que ir4 assinar 0 contrato)

RG/6rgédo emissor: (do representante legal da empresa que ir4 assinar o contrato)

Instrumento de outorga de poas: (encaminhar cépia do instrumento de outorga de
poderes)

LOTE 01
PRECO UNIT. P/ PROFISSIONAL PREGO
INCLUINDO TODOS ENCARGOS E[ ~ TOTAL MENSAL
TIPO DE SERVIGO QUANT. PROFISSIONAL TRIBUTOS RS$)

Almoxarife 44h

Assistente de producéo e
eventos 44h

Auxiliar de almoxarife Il 44H

Auxiliar De informativa 44h
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Encarregado de apoio 44h

Encarregado de apoio 12/36
Diurno

Encarregado de apoio12/36
noturno

Gargom 44h

Mensageiro 44h

Recepcionista lll 44hr

Recepcionista V 44hr

Recepcionista VI 44hr

Motorista veiculo leve

Auxiliar de Servigos gerais

PRECO GLOBAL TOTAL DE TODAS AS FUNGOES INCLUINDO TRIBUTOS, ENCARGOS E LUCROS X 12 MESES: R$
OBSERVACAO: O PRECO GLOBAL = O VALOR TOTAL MENSAL X PRAZO DE 12 MESES
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LOTE 02
PRECO PRECO
UNITARIO TOTAL MENSAL
POR PROFISSIONAL (R$)
TIPO DE SERVICO QUANT. PROFISSIONAL INCLUINDO
TODOS OS ENCARGOS

TRIBUTOS

Assistente de rotinas
Administrativas 44h

Assistente operacional
administrativo Il 44h

Auxiliar administrativo Ill 44h

Suporte ao Gerenciamento de
processos 44h

Suporte as rotinas
administrativas 44h

PREGCO GLOBAL TOTAL DE TODAS AS FUNGOES INCLUINDO TRIBUTOS, ENCARGOS E LUCROS X 12 MESES: R$
OBSERVAGAO: O PREGO GLOBAL = O VALOR TOTAL MENSAL X PRAZO DE 12 MESES
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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO - SALTUR N° 009/2019

ANEXO Il DO EDITAL

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO TECNICO E OPERACIONAL

A , com sede no , hesta Capital, Inscrita no CNPJ sob n.° , heste ato
representada pelo, Sr. , homeado pelo Decreto n° ,de / | , publicada no DOM

em_ /_/ ,eemconformidade com as atribuicdes que Ihe foram delegadas pelo Decreto n° ,

de _/ |, publicada no DOM em _ / /| doravante denominada CONTRATANTE e, do outro

lado, a empresa ., com sede na , inscrita no CNPJ. sob n.° , heste
ato representada pelo Sr. , RG n° , CPFn.° , doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, resolvem pactuar o presente contrato, cuja celebracao foi autorizada
pelo despacho de fls. n.°..  do processo administrativo n.° /___, e que se regera pelo

disposto no Regulamento de Licitacdes e Contratos da SALTUR, Leis Federais n° 13.303/16, n°
8.666/93 e Lei Municipal n.° 4.484/92, atendidas as clausulas e condi¢cbes que anunciam a seguir e
do qual fica fazendo parte integrante, independentemente de transcri¢do, os documentos:

a) Edital de ne [ .
b) Proposta apresentada pela CONTRATADA em I

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratacdo de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servigos de Apoio Administrativo e servicos de limpeza, conservagéo e higienizacao,
sem fornecimento de material, nas dependéncias dos Empresa Salvador Turismo-Saltur, seguindo as
caracteristicas descritas para os 02 (dois) lotes, constantes no item 5 deste Termo

1.2 O objeto deste contrato ndo podera sofrer solu¢do de continuidade durante todo o prazo da sua
vigéncia, devendo ser executado pela CONTRATADA, sob a inteira responsabilidade funcional e
operacional desta, mediante vinculo de subordinacao estabelecido com seus prepostos ou unidades
de forca de trabalho, envolvidas na execucdo do objeto contratual, sobre os quais mantera estrita e
exclusiva fiscalizagéo.

1.3 Deverdo ser observadas as normas constantes do Decreto Municipal n°® 23.781 de 16/01/2013.
CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGCAO

2.1 O servigo contratado sera realizado por execucao indireta, sob o regime de empreitada por
preco global.

CLAUSULA TERCEIRA — DA PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1 A assinatura deste instrumento obriga a CONTRATADA a iniciar a execugdo dos servigos no prazo
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maximo 10 (dez) dias Uteis, sendo a data na qual todos os postos forem preenchidos por prepostos
da CONTRATADA o termo inicial da efetiva prestagéo dos servigos para efeito de pagamento.

3.2 Os servigos ora contratados sao de natureza acessoéria a realizacdo das tarefas essenciais
desempenhadas pelos servidores da SALTUR, a serem prestados de forma continuada, envolvendo
as atividades descritas no Termo de Referéncia.

3.3 Durante a vigéncia contratual, a prestacdo dos servicos ndo implicard em deslocamentos para
outra localidade a ndo ser no perimetro do Municipio de Salvador.

3.4 Os servicos objeto do Termo de Referéncia sdo imprescindiveis, tendo em vista que 0s
orgaos/entidades carecem de manutencao predial corretiva e preventiva (elétrica, hidraulica, pintura,
carpintaria), bem como de auxilio para prestacdo de servi¢cos a populacéo, tais como: ascenso de
elevadores, operacdo de planos inclinados, recuperacdo de espacgos publicos, suporte as
fiscalizagcbes e demais servigos de apoio operacional.

3.5 A referida contratacdo se coaduna com a busca da proposta mais vantajosa, econémica e
eficiente para a Administragéo Publica.

3.6 A prestacdo dos servigos acontecera em local, constante no Termo de Referéncia.

3.7 Os servicos serdo prestados por MAO DE OBRA DEVIDAMENTE QUALIFICADA, do Termo de
Referéncia, envolvendo as ATIVIDADES DESCRITAS no referido Termo.

CLAUSULA QUARTA - DO HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1 Os servigos descritos no item 4 do Termo de Referéncia, compreendem, dentre outras, as
atividades descritas no relatorio de atividades da Classificac@o Brasileira de Ocupacdes - CBO 2002
e nao atribuidas as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos e salarios da SALTUR, e
serdo executados pela CONTRATADA, obedecendo as normas legais e regulamentares pertinentes,
de acordo com as especificagfes deste Termo de Referéncia.

4.2 Os servicos descritos no item 4 do Termo de Referéncia serdo prestados de acordo com a
necessidade e demanda do CONTRATANTE, observados os horarios de funcionamento dos 6rgéos
e entidades da Administracédo, podendo abranger periodo compreendido entre as 6 (seis) horas as 22
(vinte e duas) horas, com atendimento ininterrupto, de segunda a sexta-feira, e até mesmo em
situacdes excepcionais, serem prestados aos sdbados e domingos, devendo ser mantido pessoal
suficiente para atendimento as chamadas, mesmo durante o horério de almogo.

4.3 Durante a realizacado de operacdes especiais, o0 horario de prestacao de servico sera definido pelo
CONTRATANTE, respeitado o limite estabelecido em norma trabalhista e/ou Convencéo Coletiva de
Trabalho.

4.4 As 4h (quatro) horas faltantes, nos casos de jornada de trabalho de 22 a 62, serdo laboradas aos
sébados e/ou domingo, se houver necessidade de servico, e a critério do CONTRATANTE.
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4.5 Nao havendo expediente no CONTRATANTE aos sabados, podera ser ultrapassado o periodo
diario de 8h de 22 a 62, para compensacao do sabado néo trabalhado;

4.6 N&o sendo possivel a diluigdo das horas durante a semana, serd necessario realizar a
compensacao das horas faltantes em até 60 (sessenta) dias ou conforme estabelecido na convencéo
coletiva da categoria.

4.7 O CONTRATANTE, mediante comunicacdo do Gestor do Contrato, podera dispensar 0s
empregados da CONTRATADA, em razéo de feriados exclusivos da Administracao Publica Municipal,
recessos e pontos facultativos, sendo que neste caso, as horas nado trabalhadas pelos empregados,
serdo creditadas no banco de horas, a favor do CONTRATANTE, devendo ser planejada pela
fiscalizagdo a compensacdo das mesmas no prazo maximo de 60 (sessenta dias) ou conforme
estabelecido na convencéo coletiva da categoria.

4.8 Aos sabados, caso haja necessidade, podera ocorrer solicitagdo do Gestor do Contrato, no
sentido de que seja colocado a disposicdo, parte ou a totalidade dos profissionais, para que cumpram
jornada de 4 (quatro) horas, as quais, por perfazerem o quantitativo insculpido no inciso Xl do artigo
7° da Constituicdo Federal, ndo possuirdo o condéo de deferir o adicional de horas extras.

4.9 O horério efetivo de prestagcdo dos servigos sera determinado por cada setor da SALTUR e
comunicado a CONTRATADA por intermédio da fiscalizacdo desde que observados os itens 5.2 € 5.4
do Termo de Referéncia.

4.10 A distribuicdo do horario de prestacdo de servico sera feita de modo que pelo menos um
prestador permaneca até o final do expediente de cada setor da SALTUR.

5. DOS UNIFORMES E IDENTIFICACAO

5.1 A CONTRATADA devera fornecer uniformes completos aos seus funcionarios, consoante tabela
relacionada no Item 7.7 do Termo, desde o inicio da execucdo dos servicos, de modo que todos
executem suas atividades devidamente trajados.

5.2 Osuniformes deverao conter a identificacdo da empresa (home e/ou logomarca) em local visivel,
pelo menos nas pegas que compdem a parte superior do vestuario (impresso ou bordado).

5.3 Os uniformes deverdo ser confortaveis, dotados de acabamento perfeito, duraveis, feitos com
materiais de alta qualidade, ajuste perfeito ao corpo do usuario.

5.4 Os tecidos deverdo ser confeccionados de modo a oferecer boa mobilidade e elegéncia ao
usuario. Deverdo ser resistentes, para ndo desbotarem e ndo rasgarem.

5.5 Os uniformes deverdo ser fornecidos nos guantitativos relacionados no item 7.7 abaixo, com
frequéncia estabelecida consoante o disposto em convencao coletiva da categoria, ou, na falta deste
dispositivo, a cada 6 (seis) meses, podendo ser em prazo menor, quando a fiscalizacdo do contrato,
justificadamente, assim o exigir.

5.6 A CONTRATADA devera manter as unidades de for¢as de trabalho devidamente fardadas e com
crachéas de identificacao.
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5.7 Os uniformes terdo a seguinte composicao:

SERVICOS CAMISA CALCA CINTO CALCADO | EPI*
ALMOXARIFE

2 2 1 2 1
AUXILIAR DE ALMOXARIFE II

2 2 1 2 1
ENCARREGADO DE APOIO

2 2 1 2 1
GARCOM

2 2 1 2 1
MENSAGEIRO

2 2 1 2 1
AUXILIAR DE SERVIGOS
GERAIS 2 2 1 2 1
MOTORISTA DE VEICULO
LEVE 2 2 1 2 1

(*) nota explicativa: caso a funcao exija o uso de EPI’s, a empresa devera fornecer um kit com
todos os equipamentos inerentes a funcao.

CLAUSULA SEXTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1As despesas decorrentes da execuc¢do da presente licitacdo ocorrerdo pelas dotacées orcamentérias
da EMPRESA SALVADOR TURISMO S.A. - SALTUR, no Projeto/Atividade 2501211 — Manuten¢ao nos
servicos técnicos e administrativos-Saltur - Elemento de Despesa 3.3.90.37 — Locacdo de Mao de Obra
— Fonte de Recursos 0100, para o exercicio de 2019;

E, para o exercicio de 2020, a seguinte dotacdo: Projeto/Atividade 2501211 — Manuten¢ao nos
servigos técnicos e administrativos-Saltur - Elemento de Despesa 3.3.90.37 — Locacdo de Mao
de Obra — Fonte de Recursos 0100, que ocorrera por conta da LOA 2020.

CLAUSULA SETIMA — DO PRECO E PAGAMENTO DOS SERVICOS

7.1As Empresas Licitantes dever&o apresentar Planilha de Formacéo de Preco ABERTA, por item,
consoante o disposto no ANEXO B do presente Termo.

7.2Em se tratando dos servigos descritos neste Termo, as Empresas Licitantes deverdo computar,
por item, todas as despesas com seus empregados alocados na prestacdo dos servi¢cos, hora-
extra, encargos sociais, impostos e taxas e quaisquer outros insumos necessarios a execucao dos
Servicos.

7.3Para fins de formacédo dos precos propostos, relativos aos servicos deste Termo, devera ser
considerado, no minimo, o salario normativo constante do Acordo, Dissidio ou Convencao Coletiva
de Trabalho das Categorias vinculadas ao objeto da presente licitacdo, vigente na data de
apresentacao da proposta de precos.

7.4Para a composigdo do prego proposto deve ser considerado o lucro, além de todos os custos
do servico, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigacdes tributarias, trabalhistas e
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previdenciarias, vale-refeicdo, vale-transporte, provisdes previstas, seguros e taxas, incidentes ou
gue venham a incidir sobre a prestacao do servico e demais previsdes estabelecidas ha Convencgéo
Coletiva da Categoria.

7.5As propostas deverdo ser apresentadas em conformidade com os modelos de Planilha
constantes no edital.

7.6A licenca maternidade ndo é considerada encargo obrigatério e nem eventual, pois por
determinacdo, é custeada integralmente pelo INSS.

7.7 O pagamento a CONTRATADA sera realizado pela CONTRATANTE, através de crédito em conta
corrente, mantida junto ao BANCO BRADESCO, consoante determinag&o do Decreto Municipal n.°
23.856/2013 (arts. 1° a 4°), com observancia das excec¢fes ali previstas (art. 5°, paragrafo Unico),
mediante a apresentacdo dos documentos fiscais exigiveis e declaragédo de ndo existéncia de débitos
registrados no CADIN Municipal, conforme Decreto Municipal n°® 24.419/2013.

7.8 O pagamento sera efetuado em até 90 (noventas) dias ap0s a realizacdo de cada evento,
mediante o recebimento da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.

7.9 A CONTRATADA devera emitir Nota Fiscal constando apenas o quantitativo de profissionais
envolvidos na prestacéo de cada servigo, de acordo com as necessidades de cada evento. Nao sera
admitida a emissdo de Nota Fiscal em que conste quantitativo de profissionais diferente do
efetivamente utilizado na execuc¢éo dos servi¢os, sob pena de aplicagdo de sancdo administrativa a
CONTRATADA.

7.10 Nenhum pagamento sera efetuado & CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a reajustamento de preco ou correcao monetaria.

7.11 A CONTRATADA deveré efetuar a inscricdo da empresa perante o FISCO do Municipio de
Salvador/BA, cuja comprovagdo devera ser feita em 30 (trinta) dias, contados da assinatura do
contrato, conforme dispfem os artigos 228 e 323 da Lei Municipal n® 7.186/2006, que trata do Codigo
Tributario e de Rendas do Municipio de Salvador.

CLAUSULA OITAVA — DA VISITA E VISTORIA

8.1 Fica facultado as empresas interessadas em oferecer proposta, VISITAR e VISTORIAR os locais
onde serdo alocados os postos de trabalho, cujo objetivo é proporcionar o conhecimento necessario
a elaboracéo da proposta de preco.

8.2 Para a realizacéo da vistoria, as empresas interessadas deverdo agendar com a Diretoria de
Administrativo e Financeira da SALTUR, através do telefone: (71) 3202-7617.

8.3 Caso haja duvidas quanto aos servicos a serem desempenhados, a empresa devera entrar em
contato com a geréncia indicada acima, para obter as informacfes necessérias para a elaboracéo da
proposta.

8.4 Para a empresa que realizar a visita e vistoria seréa fornecido ATESTADO, em que constara a

identificacdo da empresa (Raz&o social e CNPJ), o nome do representante que realizou a
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visita/vistoria, a data da visita/vistoria e 0 nome do servidor do municipio que acompanhou a
visita/vistoria.

8.5 O atestado de visita e vistoria devera ser anexado a proposta escrita, a ser apresentada pela
empresa.

8.6 A empresa que nao realizar visita e vistoria devera apresentar declaracdo de que os elementos
fornecidos pela SALTUR foram suficientes para o correto dimensionamento dos servigos a serem
prestados, bem como para o levantamento dos custos envolvidos.

8.7 A declaragéo devera ser anexada a proposta escrita a ser apresentada pela empresa.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA deveré se responsabilizar pelo cumprimento, por parte de seus profissionais,
das normas disciplinadas pela Administracdo, obrigando-se ao cumprimento dos seguintes
requisitos:

9.1.1 Efetuar a inscricdo da empresa perante o FISCO do Municipio de Salvador/BA, cuja
comprovacao devera ser feita até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do termo de
contrato, conforme dispde os artigos 228 e 323 do Cdédigo Tributario e de Rendas do
Municipio do Salvador;

9.1.2 Implantar, dentro de no maximo 10 (dez) dias uteis, apds o recebimento da autorizacédo
de inicio dos servigos, 0s seus empregados, no posto de trabalho contratado e no horario
fixado na escala de servico elaborada pelo CONTRATANTE, informando, em tempo
hébil, qualgquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir o posto, conforme o
estabelecido;

9.1.3 Apresentar, antes do inicio da execuc¢éo do contrato, relagdo nominal dos empregados,
contendo informacgdes de todos os profissionais que prestardo servicos nas unidades do
CONTRATANTE, como: nome completo, cargo ou fungéo, data de nascimento, RG e
CPF, endereco, horario dos postos de trabalho e telefone;

9.1.3.1Em nenhuma hipétese, sera permitido o acesso as dependéncias do
CONTRATANTE de funcionéario néo incluso na relagéo;

9.1.3.2Qualquer alteracdo referente aos funcionarios alocados, devera ser
imediatamente comunicada ao CONTRATANTE, apresentando a documentagéo
pertinente, se necessario for; e

9.1.3.3 Sempre que houver mudanga na equipe permanente, 0 CONTRATANTE devera
ser notificado por escrito, sendo que o aceite do novo profissional ficara a cargo
do CONTRATANTE, a fim de verificar se todas as exigéncias curriculares
contratuais foram cumpridas;

9.1.4 Fornecer empregados capacitados e qualificados conforme item 5 deste Termo, para a
perfeita execugdo dos servigos continuados. Os profissionais deverdo obedecer aos
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9.15

9.1.6

9.1.7

9.1.8

9.1.9

9.1.10

9.1.11

9.1.12
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requisitos da Administracdo quanto a jornada, tarefas a serem executadas e requisitos
minimos, de acordo com o presente instrumento;

9.1.4.1 Selecionar e preparar rigorosamente 0 empregado que ira prestar 0s servigos,
encaminhando, até o dia do inicio dos servicos, impreterivelmente, uma carta de
apresentacéo, a qual ficard de posse da CONTRATADA; e

9.1.4.2 Nao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades, alheias
ao contrato, durante o horario em que estiverem prestando servico;

Vedar a utilizagdo, na execucédo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico, ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca, chefia ou
assessoramento, nas unidades do CONTRATANTE, nos termos do artigo 3° do Decreto
Municipal n°® 23.781/2013;

Apresentar, até 15 (quinze) dias apos o inicio da prestacdo dos servi¢os, copias das
CTPS dos empregados admitidos para execucao dos servigos, devidamente assinadas,
e dos exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA,;

Cumprir horérios e periodicidade para a execucdo dos servicos fixados pela
Administra¢do, segundo suas conveniéncias e em consonancia com a Fiscalizagdo do
Contrato;

Distribuir o horéario de prestacdo dos servi¢os, de modo que, pelo menos, um prestador
permaneca até o final do expediente de cada 6rgéo/entidade;

Manter quantitativo de profissionais necessarios para garantir a perfeita execugcédo dos
servicos, nos regimes contratados, obedecidas as disposi¢des da legislagdo trabalhista
vigente;

Manter quadro de empregados, sempre em conformidade com o contrato, ndo sendo
aceitavel auséncia por motivo de férias, descanso semanal, licencas em geral, falta ao
servigo, demissdo e outros analogos;

Conceder licengas, folgas e descansos semanais, atribuidos aos profissionais dispostos
nos postos de trabalho, desde que haja prévia comunicagéo ao Fiscal do Contrato;

Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes desejados, para reposicdo imediata
nos casos de faltas, inclusive para atender eventuais acréscimos solicitados pelo
CONTRATANTE, bem como, impedir que o empregado que cometer falta disciplinar
gualificada como de natureza grave, seja mantido ou retorne ao posto de trabalho. As
faltas ndo repostas, sejam quais forem os periodos ou motivos, serédo abatidas do valor
pago mensalmente, independente de outras penalidades contratuais. O calculo para
desconto das faltas sera da seguinte forma:

9.1.12.1 Em caso de falta ou ndo prestacdo dos servicos, serd aplicado desconto no
valor mensal, conforme o disposto a seguir: valor mensal do posto de trabalho
multiplicado por 12 (doze), dividido por 365,25 (trezentos e sessenta e cinco
inteiros e vinte e cinco centésimos), multiplicado pelo nimero de dias em que o
servico deixou de ser prestado, independentemente da aplicacdo de
penalidades.
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9.1.13

9.1.14

9.1.15

9.1.16

9.1.17

9.1.18

9.1.19

9.1.20
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Substituir em 48 (quarenta e oito) horas, sempre que exigido pela Administracdo e
independentemente de qualquer justificativa por parte desta, qualquer empregado cuja
atuacao, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes
ou insatisfatérios a disciplina do CONTRATANTE ou ao interesse do Servico Publico, ou
ainda entendida como inadequada para prestacdo dos servi¢cos, vedado o retorno dele
as dependéncias do CONTRATANTE, para cobertura de licencas, dispensas,
suspensodes ou férias de outros empregados;

Garantir a prestacdo dos servicos mesmo em estado de greve da categoria, através de
esquema de emergéncia;

N&o admitir prestacdo de servicos que impliqgue em horas extras e/ou adicionais
noturnos, salvo casos especiais, e desde que previstos na planilha de custos e formacgéo
de pregos;

Encaminhar ao CONTRATANTE, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relacdo de
empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como daqueles que irdo
substitui-los;

Elaborar um plano de férias, em até 11 (onze) meses, apoOs o inicio da vigéncia do
contrato, onde constara o nome do funciondrio e a data prevista para inicio e término de
suas férias:

9.1.17.1 Fica a CONTRATADA obrigada a, na ocasido da substituicdo, s6 realizar
guando solicitado pelo CONTRATANTE;

9.1.17.2 O substituto devera se apresentar em um dia Gtil, que antecede o gozo das
férias do funcionério, para que as informacdes referentes ao desempenho da
atividade, sejam repassadas, e 0s custos relativos a este dia deverdo ocorrer
as expensas da CONTRATADA,;

9.1.17.3Em caso de moadificagcdo das datas previstas, as mesmas deverdo ser
informadas, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, devidamente
justificadas, por escrito, sendo atualizado o plano de férias; e

Todos os custos de insumos, despesas e demais encargos (sociais, trabalhista e
previdenciarios), nos casos de suspensdo temporaria dos postos de trabalhos, em
funcdo da concessdo de férias, afastamentos, licengas e outras suspensfes, sem 0
substituto, serdo cobertos pela CONTRATADA, sem que haja qualquer 6nus ao
CONTRATANTE.

Orientar seus empregados de que somente poderdo se retirar dos prédios ou instalacdes
do CONTRATANTE, dentro da carga horaria estabelecida para a prestacao do servico,
mediante substituicdo da respectiva unidade de forca de trabalho, sob pena de glosa na
contraprestacao devida & CONTRATADA pela execucao do objeto pactuado;

Manter seu pessoal identificado com cracha, que devera conter foto, nome completo,

empresa prestadora, bem como instrui-los a apresentar-se ao trabalho obedecendo as
regras de higiene e asseio;
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9.1.21

9.1.22

9.1.23

9.1.24

9.1.25

9.1.26
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Fornecer uniformes em um sé padrdo e seus complementos aos empregados, a partir
do inicio da execucdo dos servicos, de modo que todos executem suas atividades
devidamente trajados. Os custos dos uniformes ndo poderdo ser repassados a seus
funcionérios e deverdo ser substituidos no prazo estabelecido na Convengéo Coletiva
de Trabalho da categoria;

Fornecer equipamentos de protecéo individual, para aquela unidade de forga de trabalho
gue eventualmente venha a realizar trabalhos, os quais haja necessidade destes tipos
de equipamentos, de acordo com as Normas Técnicas de Medicina e Seguranca do
Trabalho;

Manter vinculo empregaticio com os seus empregados, sendo responsavel pelo
pagamento de salarios e todas as demais vantagens, recolhimento de todos os encargos
sociais e trabalhistas, além de seguros e indenizacdes, taxas e tributos pertinentes, bem
como por quaisquer acidentes e mal subito de que possam ser vitimas, quando em
servico. A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, ndo transfere ao
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
Contrato;

Apresentar mensalmente e sempre que solicitado, pelo CONTRATANTE:

9.1.24.1 Folha de Pagamento dos funcionarios utilizados na prestacdo dos servigos
contratados, Guias de Recolhimento das Contribuicbes Sociais e
Previdenciarias (INSS, FGTS, COFINS e PIS), referente ao objeto deste Termo,
autorizando, desde j4 a retencdo da fatura e utilizagdo do crédito
correspondente, ou de outros eventualmente existentes junto & Administracao,
para pagamento direto dos salarios e demais verbas trabalhistas dos
empregados alocados ao contrato, bem como das contribui¢cdes previdenciarias
e FGTS, quando houver falha no cumprimento das obrigacdes contratuais, até
0 momento da regularizacéo, sem prejuizo das sancdes cabiveis;

9.1.24.2 Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador o 6rgdo ou entidade contratante, e
copia(s) dos respectivo(s) recibo(s) de depésito(s) bancario(s); e

9.1.24.3 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (a exemplo de vale-
transporte, vale-alimentacdo) a que estiver obrigada por forca de lei ou de
convencdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da
prestacéo dos servigos e de qualquer empregado, bem como as comprovagoes
de despesas com seguro de vida e planos de assisténcias médicas e
odontolégicos.

Comprovar 0 pagamento integral da gratificacdo natalina dos funcionarios a época da
apresentagéo da fatura do més de dezembro;

Apresentar o comprovante de pagamento das verbas rescisorias, bem como o Termo de
Rescisdo de Contrato de Trabalho — TRCT, devidamente homologado, acompanhado do
comprovante de pagamento da guia de FGTS, individualizadas. Nos casos em que ndo
houver homologag¢do, a comprovacdo das verbas rescisérias dar-se-a mediante
apresentacdo do TRCT, comprovante de pagamento das verbas rescisorias e
comprovante de pagamento da guia de FGTS;
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9.1.27

9.1.28

9.1.29

9.1.30

9.1.31

9.1.32

9.1.33

9.1.34

9.1.35

9.1.36

9.1.37

9.1.38

9.1.39
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Entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pelo CONTRATANTE,
guaisquer dos seguintes documentos:

9.1.27.1 Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE.

Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita Federal, com o objetivo de verificar se as
suas contribuicdes previdenciarias foram recolhidas;

Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados, para a obtencao de extratos
de recolhimentos sempre que solicitado pelo CONTRATANTE;

Viabilizar a emissao do cartdo cidadao pela Caixa Econbmica Federal, para todos os
empregados;

Efetuar o pagamento dos salarios para cada categoria, conforme o piso do acordo ou
convengao entre o sindicato patronal e de trabalhadores ou dissidio coletivo de trabalho
vigente;

Efetuar o pagamento de seus funciondrios, no prazo previsto em Lei, através de rede
bancéria, via depdsito bancario, a fim de evitar interrup¢des na prestacéo dos servicos,
bem como possibilitar a conferéncia do pagamento por parte do CONTRATANTE;

Fornecer aos seus empregados vale-transporte, e outros beneficios e vantagens
previstos na legislacao, acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho vigente;

Fornecer o vale-alimentacdo que deveré obedecer aos valores estabelecidos no acordo,
convencgdo ou dissidio coletivo de trabalho vigente;

Fazer seguro de seus empregados, contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execugéo do contrato, conforme exigéncia legal;

Respeitar as estabilidades provisorias de seus empregados (cipeiro, gestante,
estabilidade acidentaria);

Registrar e controlar diariamente a frequéncia e a pontualidade de seu pessoal, por meio
manual, mecéanico, eletrénico ou eletrénico alternativo;

Cumprir e fazer cumprir as Normas de Segurancga e Medicina do Trabalho emitidas pelo
Ministério do Trabalho e Emprego e outros 6rgados competentes, realizando, as suas
expensas, 0s exames meédicos e complementares, tanto na admissdo de seus
empregados e durante a vigéncia do contrato de trabalho, bem como na demissao,
mantendo em seu poder 0s respectivos comprovantes para verificacdo pelo
CONTRATANTE, quando solicitado;

Providenciar, as suas expensas, 0 encaminhamento e o tratamento médico dos

empregados designados a execucdo dos servicos contratados, em caso de doenca,
acidente de trabalho ou quaisquer outros acontecimentos desta natureza,;
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9.1.40

9.141

9.1.42

9.1.43

9.1.44

9.1.45

9.1.46

9.1.47

9.1.48

9.1.49

9.1.50

9.1.51

9.1.52

9.1.53

9.1.54
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Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucao e supervisdo permanente dos
servicos, de forma a obter uma operacéo correta e eficaz, realizando os servicos de
forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem a prestacdo dos
servicos;

Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

Apresentar, sempre que solicitado pelo gestor do contrato, no prazo méaximo estipulado
no pedido, documentacao referente as exigéncias descritas neste Termo;

Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, quaisquer
alteracbes havidas no contrato social ou documento equivalente, durante o prazo de
vigéncia do contrato, bem como apresentar os documentos comprobatérios da nova
situacao;

Atender prontamente as exigéncias da Administracéo, inerentes ao objeto do contrato;

Exercer as suas atribuicbes em perfeita consonéncia com as disposi¢des normativas do
CONTRATANTE, sob pena de se constituir em inadimpléncia contratual;

Prestar os servicos dentro dos parametros e das rotinas estabelecidos pelo
CONTRATANTE, com a observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica,
normas e legislacgao;

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacéo
vigente;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Administracao;

Manter sigilo, ndo reproduzindo, divulgando ou utilizando em beneficio proprio, ou de
terceiros, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, todo e qualquer
assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros, de que tomar conhecimento
em raz&o de execuc¢édo do objeto contratual;

Responder civil e penalmente, por quaisquer danos ocasionados a Administracéo e seu
patriménio e/ou a terceiros, dolosa ou culposamente, em razdo de acado ou omissao da
CONTRATADA ou de quem em seu nome agir;

BN

Relatar a Fiscalizagdo do Contrato toda e qualquer irregularidade observada na
prestacéo dos servicos;

Comunicar formal e imediatamente ao gestor do contrato, toda e qualquer irregularidade
ou dificuldade que impossibilite a prestacdo de servicos de que trata este Termo;

Arcar com todos 0s custos necessarios a completa execucdo dos servicos;

Arcar com 0 06nus decorrente de eventual equivoco, no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente
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9.1.55

9.1.56

9.1.57

9.1.58

9.1.59

9.1.60

9.1.61

9.1.62

9.1.63
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em sua proposta, ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da contratacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei
n° 8.666/1993,;

Aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se
fizerem no objeto do contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor inicial
atualizado;

Na&o transferir, ceder ou subcontratar, no todo ou em parte, a execu¢ao do contrato, sem
prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica, todos os requisitos de
habilitagcdo exigidos na licitacdo original, sejam mantidas as demais clausulas e

condi¢bes do contrato, ndo haja prejuizo a execuc¢do do objeto pactuado, e haja a
anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato;

Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Administracéo;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

Responsabilizar-se pela conduta do empregado que for incompativel com as normas do
CONTRATANTE, tais como: cometimento de ato desidioso, negligéncia, omissao, falta
grave, violacdo do dever de fidelidade, indisciplina no descumprimento de ordens gerais;

Instruir seus empregados, quanto a necessidade de acatar as orientagbes do
CONTRATANTE, e sobre a obrigatoriedade do cumprimento das normas de seguranca
do trabalho, podendo o CONTRATANTE paralisar os servigcos no caso dos empregados
nao estarem devidamente protegidos, ficando o 6nus da paralisacdo por conta da
CONTRATADA;

Orientar regularmente seus empregados, acerca da adequada metodologia de
otimizacdo dos servicos, dando énfase a economia no emprego de materiais e a
racionalizagdo de agua e energia elétrica; e

Nomear um preposto para orientar a execucao dos servi¢cos, bem como manter contato
com o Fiscal do Contrato, solicitando as providéncias que se fizerem necessarias ao bom
cumprimento de suas obrigacdes, recebendo as reclamacdes do CONTRATANTE, e por
consequéncia, tomando todas as medidas cabiveis para a solucdo das falhas
detectadas, conforme art. 68 da Lei n° 8.666/93;

9.1.63.1 O preposto sera responsavel por:

[ Garantir o cumprimento das atividades, de acordo com as diretrizes estabelecidas
para sua realizacao;

Il Cumprir e fazer cumprir as diretrizes do CONTRATANTE, segundo determinacédo do
Fiscal de Contrato, dentro dos limites do contrato;
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Vi

Vi

Vil

Xl
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Reportar-se ao Fiscal do Contrato quando necessario, adotando as providéncias
pertinentes para a corre¢do das falhas detectadas;

Receber as observagdes do Fiscal do Contrato, relativamente ao desempenho das
atividades, e identificar as necessidades de treinamento e adequacdo da mao de
obra;

Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucéo e supervisdo dos servicos,
de forma a obter uma operacéo correta e eficaz, realizando os servicos de forma
meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as
dependéncias objeto dos servicos;

Fazer com que os usuarios dos servi¢os recebam tratamento adequado, respeitoso
e atencioso;

Instruir os seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagbes do
encarregado, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho;

Acompanhar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu
pessoal, registrando as ocorréncias havidas;

Inspecionar a execugao dos servicos;

Providenciar e manter permanentemente atualizado, um Livro de Ocorréncias, junto
ao Fiscal do Contrato; e

Fornecer namero telefénico fixo e movel, fax e e-mail, objetivando a comunicagéo
rapida, no que tange aos servigos contratados.

9.1.63.2 O preposto devera orientar e instruir 0s seus empregados, quanto a:

VI

Vi

Prevencéao de incéndios nas areas da Administracao;

Necessidade do preposto acatar as orientacdes do CONTRATANTE, inclusive
guanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do
Trabalho;

Relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada na prestagéo
de servigos;

Observar, cumprir e fazer cumprir as orientacdes operacionais e administrativas,
emanadas do 6rgdo competente, visando a conveniéncia e o bom andamento do
Servico;

Cumprir rigorosamente as escalas de servico;

Dar ciéncia ao Fiscal do Contrato de todas as ocorréncias no servico;

Preencher documentos relacionados com os servi¢cos sob sua responsabilidade;
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VIl Zelar pela preservacao do patriménio do CONTRATANTE;
IX  Colaborar na prevencdo e combate a incéndio;
X Cumprir as normas e procedimentos vigentes no ambito do CONTRATANTE;

Xl Executar outras tarefas correlatas, da mesma natureza e nivel de complexidade,
relacionadas aos servi¢os contratados;

Xl Permanecer em seu local de trabalho no periodo determinado, somente
ausentando-se quando autorizado ou em caso de emergéncia e comunicar o fato
assim que possivel, a quem tenha competéncia para o recebimento de tal
comunicacao;

Xl Exigir sempre a transmissao clara e precisa das ordens de servico;

XIV Portar crachd de identificacdo de acordo com as normas estabelecidas pelo
CONTRATANTE;

XV  Conduzir-se com urbanidade e educagdo, tratando a todos com respeito,
procurando atender ao publico e aos servidores do CONTRATANTE, com atencao
e presteza;

XVI Manter-se com boa apresentacdo e higiene no trabalho, mantendo postura
compativel com as atividades de seguranca;

XVII Manter a devida discricdo e comportamento reservado, a respeito das atividades de
seu posto de trabalho;

XVIII Assumir o posto no horario regulamentar, ja uniformizado para o desempenho de
suas atribuicdes;

XIX Adentrar as areas restritas, somente em caso de emergéncia ou quando
devidamente autorizado;

XX Nao abordar autoridades ou empregados de outras areas, para tratar de assuntos
particulares ou de servigo; e

XXI' Promover o recolhimento de quaisquer objetos e/ou valores encontrados nas
dependéncias do CONTRATANTE, providenciando, de imediato, a remessa desses
bens & Administracao.

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES DO CONTRATANTE
10.1 O CONTRATANTE, visando a execucédo do objeto deste Termo, se obriga a:
10.1.1 Exercer afiscalizac&o dos servigos por um Fiscal de Contrato, especialmente designado,

gue anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com o0 mesmo, na
forma prevista na Lei n° 8.666/93,;
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10.1.2

10.1.3

10.1.4

10.1.5

10.1.6

10.1.7

10.1.8

10.1.9

10.1.10

10.1.11

10.1.12

10.1.13
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Realizar inspe¢cBes para verificagcbes do trabalho mantido em suas dependéncias,
efetuando os devidos registros no livro de ocorréncia, bem como dando ciéncia formal a
CONTRATADA, acerca de possiveis irregularidades;

Observar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo profissional exigidos nas
especificagdes técnicas e nas atribui¢des, solicitando a CONTRATADA as substituicdes
necessarias;

N&o promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da CONTRATADA,
mediante a utilizacdo destes, em atividades distintas, daquelas previstas no objeto da
contratacdo, e em relacao a funcao especifica, para a qual o trabalhador foi contratado;

Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

10.1.5.1 A concesséao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional,
bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacao e auxilio-saude, quando
for devido;

10.1.5.2 O recolhimento das contribuices previdenciarias e do FGTS dos empregados,
gue efetivamente participem da execuc¢do dos servicos contratados, a fim de
verificar qualquer irregularidade; e

10.1.5.3 O pagamento de obrigacBes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados.

Exigir, a qualquer tempo, a comprovacdo das condicbes da CONTRATADA, que
ensejaram sua contratagdo, notadamente no tocante a qualificagdo econdmico-
financeira;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, no
curso da execucao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

Cumprir e exigir o cumprimento das disposi¢fes contidas nas clausulas do contrato,
podendo aplicar as penalidades previstas em Lei, pelo ndo cumprimento das obrigaces
contratuais ou execucao insatisfatoria dos servigos;

Proceder as adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo descumprimento
parcial ou total das disposi¢des deste Termo e do Contrato de Prestacéo de Servigos;

Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, para execuc¢ao dos servicos;

Prestar as informacgfes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA;

Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condi¢cdes
estabelecidas no Edital e seus anexos; e

Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela CONTRATADA, no que couber.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO DOS
SERVICOS

11.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo dos servicos realizar-se-80 através da
Geréncia Administrativa -GERAD, acompanhada das Coordenacfes Administrativas, nos termos do
Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da SALTUR.

11.2 Asrelacdes entre a SALTUR e a empresa CONTRATADA serdo mantidas, prioritariamente, por
intermédio da fiscalizacao.

11.3 A fiscalizacdo tem autoridade para exercer, em nome da Saltur, toda e qualquer acédo de
orientacdo geral, controle e fiscalizacdo dos servigcos, tendo plenos poderes para decidir sobre
guestdes relacionadas a parte técnica dos servigos, em funcdo das disposicdes deste Termo e do
Contrato, consultando a Administragéo nos casos de duvida e sobre matérias que extrapolarem as
previsdes do Contrato e do Termo.

11.4A execucdo dos servigos sera constantemente monitorada pela fiscalizacdo, devendo seguir os
seguintes procedimentos:

11.5.1 FISCALIZACAO INICIAL (NO MOMENTO DO INICIO DO CONTRATO)

a) Elaborar planilha-resumo de todo o contrato administrativo firmado. Tal planilha contera
todos os empregados que prestardo servigos, constando as seguintes informacoes:
nome completo do empregado, nimero de CPF, fun¢éo exercida e local de trabalho;

b) Conferir se 0 empregado disponibilizado pela CONTRATADA possui 0s requisitos
exigidos no item 5 deste Termo;

c) Conferir, através de fotocoOpias fornecidas pela empresa, todas as anotacdes na(s)
Carteira(s) de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) do(s) empregado(s), e verificar se
ela(s) coincide(m) com o informado pela empresa e pelo(s) empregado(s). Atentar, em
especial, para a data de inicio do contrato de trabalho, a fungdo exercida, a
remuneragdo (importante que esteja corretamente discriminada em salério-base,
adicionais e gratificacdes) e todas as eventuais alteracdes dos contratos de trabalho; e

d) Consultar eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para a empresa
terceirizada (por exemplo, se o(s) empregado(s) tém direito a auxilio-alimentacéo
gratuito).

11.5.2FISCALIZACAO MENSAL (A SER FEITA ANTES DO PAGAMENTO DA
FATURA/NOTA FISCAL)

a) Elaborar planilha-mensal que conterd 0s seguintes campos: nome completo do
empregado, fungéo exercida, dias efetivamente trabalhados e local de trabalho;

b) Verificar na planilha-mensal o nimero de dias e horas, efetivamente trabalhados;

c) Exigir que a empresa apresente copias das folhas de ponto do(s) empregado(s) por
ponto eletrdnico ou meio que ndo seja padronizado (Sumula 338/TST). Em caso de
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faltas ou horas trabalhadas a menor, deve ser feita glosa da fatura, salvo hipétese de
compensacdao de horas; e

d) Exigir da empresa, para cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais, inclusive a
conferéncia dos valores recolhidos pela CONTRATADA gue alocam seus empregados
nas dependéncias do CONTRATANTE, as seguintes comprovacdes, sob pena de
resciséo contratual:

e cOpia do comprovante de recolhimento mensal individualizado da contribuicao
previdenciaria estabelecida para o empregador e seus empregados;

e cOpia do comprovante de recolhimento mensal individualizado do FGTS, referente
ao més anterior;

e comprovante de pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més
anterior;

e comprovante de fornecimento de vale-transporte e de auxilio-alimentac¢éo, quando
cabivel;

e comprovante de pagamento do 13° salario, da concessdo de férias e do
correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei; e

e comprovante do cumprimento da convencdo, do acordo coletivo ou da sentenca
normativa.

11.5.3FISCALIZACAO DIARIA (COORDENACOES ADMINISTRATIVAS OU SETORES
AFINS DA SALTUR)

a) Conferir, todos os dias, qual(is) empregado(s) terceirizado(s) esta(ao) prestando
servigcos. Fazer o acompanhamento com a planilha-mensal;

b) Verificar se o(s) empregado(s) esta(do) cumprindo a risca, a jornada de trabalho. Deve-
se combinar com a empresa a forma da compensacao de jornada;

c) Evitar ordens diretas aos empregados da CONTRATADA. As solicitacdes de servigos
devem ser dirigidas ao encarregado e/ou preposto da CONTRATADA. Da mesma
forma, eventuais reclamacdes ou cobrancas relacionadas ao(s) empregado(s); e

d) Evitar toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico, como a hegociacao
de folgas ou a compensacéao de jornada. Essa conduta é exclusiva do empregador.

11.5.4FISCALIZACAO ESPECIAL
a) Observar qual é a data-base da categoria prevista na Convencao Coletiva de Trabalho
(CCT). O(s) reajuste(s) do(s) empregado(s) deve(m) ser obrigatoriamente concedido(s)
pela CONTRATADA no dia e percentual previstos (verificar a necessidade de proceder
ao equilibrio econdmico financeiro do contrato em caso de reajuste salarial);

b) Realizar o controle de férias e licencas do(s) empregado(s) na planilha-resumo; e

c) Verificar se a empresa estd respeitando as estabilidades provisorias de seu(s)
empregado(s) (cipeiro, gestante, estabilidade acidentéria).

11.6Das disposicdes gerais pertinentes a fiscalizacéo:
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a) Acompanhar a distribuicdo das funcdes e tarefas entre os servicos das funcdes descritas no

item 5 deste Termo de Referéncia;

b) Acompanhar e orientar os servi¢cos desenvolvidos nos postos de trabalho;

c)

Acompanhar o comportamento e assiduidade dos servi¢cos das funcdes descritas no item 5
deste Termo de Referéncia,;

d) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da

e)

f)

9)

h)

CONTRATADA, que estiver sem uniforme ou cracha, e que embaracar ou dificultar a sua
fiscalizacéo;

Recusar os servicos executados que ndo atenderem as especificagcbes estabelecidas neste
Termo;

Solicitar a CONTRATADA que disponibilize a fiscalizacao todas as informacdes referentes
ao controle da frequéncia e da jornada de trabalho, bem como do banco de horas dos
empregados da CONTRATADA que estiverem atuando no posto de trabalho, com devido
registro dos dias e horérios trabalhados (folha de frequéncia), conferindo, se for o caso, as
compensacdes na forma estabelecida nos subitens do item 6 deste Termo, considerando
cada um dos empregados da CONTRATADA que atuaram no més especifico, mesmo o
funcionario que atuar por apenas 1 (um) dia na contratagéo;

Informar a CONTRATADA que o labor extra jornada devera ser solicitado pela respectiva
fiscalizagdo, mediante a necessidade da Administracdo. Qualquer compensac¢édo do banco
de horas devera ser autorizada previamente pela fiscalizagdo, conforme a necessidade do
orgao/entidade da Administracao; e

Obedecer a todas as orientagfes deste Termo e do Contrato, e manter em arquivo eletrénico
o controle de prazos, pagamentos realizados (data e valores), saldos contratuais e saldo de
empenho, controle de frequéncia e de horarios dos funcionarios da CONTRATADA que
atuardo no posto de servico, bem como todos os controles relacionados a obrigacdes
geradas na contratagao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 O prazo da contratacdo serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, a critério do
CONTRATANTE e concordéancia da CONTRATADA, por iguais e sucessivos periodos, até o limite
definido na Lei 13.303/2016 e Regulamento de Licitacdo e Contratos da SALTUR.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA ALTERACAO

13.1 A alteracdo de quaisquer das clausulas ou condi¢cdes contidas neste contrato, sé podera ser
procedida através de termo aditivo assinado pelas partes, com a prévia concordancia das mesmas.

13.2 Sera possivel a alteracdo do contrato nos seguintes casos:

a) quando houver modificagdo das especificagdes, para melhor adequacao técnica aos seus objetivos;

b) quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuicao
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos definidos no Regulamento da SALTUR;
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c) quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao;

d) quando necessaria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou servico, bem como do modo de
fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

e) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias supervenientes,
mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacao do pagamento, com relacéo ao cronograma financeiro
fixado, sem a correspondente contraprestacéo de fornecimento de bens ou execucao de obra ou servico;

f) pararestabelecer arelacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado
e a retribuicdo da SALTUR para a justa remuneracéo da obra, servigo ou fornecimento, objetivando a
manutencédo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execugdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econdmica extraordindria e extracontratual.

13.2 Fica a CONTRATADA facultada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos e
supressfes que se fizerem necessarios nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
deste contrato, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

13.3 Sera possivel acréscimo ou supressao que superem os limites estabelecidos no item anterior,
salvo as supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes.

13.4 E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados na matriz
de riscos como de responsabilidade da CONTRATADA.

13.5 N&o caracterizam alteracdo do contrato e podem ser formalizados por simples apostila,
dispensando a celebracéo de termo aditivo:

a) a variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos e repactuacao previstos no
contrato;

b) as atualiza¢des, as compensacdes ou as penalizacdes financeiras decorrentes das condi¢des de
pagamento previstas no contrato;

c) a correcao de erro material havido no contrato ou instrumento equivalente;
d) as alteragbes na razéo ou na denominagédo social do contratado;
e) as alteracdes na legislacao tributaria que produza efeitos nos valores contratados.

13.6 Os reajustes, repactuacoes e revisdes que ndo forem efetuados durante a vigéncia do contrato
devem ser objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacdo ou renovagdo ou com O
encerramento do instrumento celebrado entre as partes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO REAJUSTE

14.1 Os precos estabelecidos neste contrato serdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 24 (vinte e
guatro) meses, podendo ser revistos a qualquer tempo, se for o caso de desequilibrio
econdmico e financeiro, na forma da lei.

14.2 No caso de prorrogacao do contrato, e se couber reajuste, o indice a ser observado devera
retratar a variacado efetiva do custo de producédo, optando a SALTUR pela adocéo do indice
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mais adequado a natureza do servigo, sempre que existente.

14.3 O reajuste nao serd concedido de oficio, devendo ser solicitado formalmente pelo contratado
de acordo com as condigdes previstas no edital ou contrato, cujo protocolo na SALTUR deve
ocorrer nos prazos adiante indicados, sob pena de precluséo:

a) até a data da prorrogacao da vigéncia contratual subsequente; ou
b) até a data da extingédo do ajuste.

14.4 Havendo atraso ou antecipacdo na execucdo dos servicos fornecimentos, relativamente a
previsdo do respectivo cronograma, que decorra da responsabilidade ou iniciativa do
contratado, o reajuste obedecera as condi¢des seguintes:

a) quando houver atraso, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des contratuais devidas pela
mora, se 0S precos aumentarem, prevalecerdo os indices vigentes na data em que deveria
ter sido cumprida a obrigacao; se os precos diminuirem, prevalecerao os indices vigentes na
data do efetivo cumprimento da obrigacao;

b) quando houver antecipagéo, prevalecera o indice da data do efetivo cumprimento da
obrigacao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA ALTERACAO DE PRECOS

15.1 As alteragfes dos precos dos servigos, para efeito de repactuagdo ou revisdo, com vista ao
equilibrio econdmico do contrato s6 poderdo ocorrer através de processo fundamentado e
gque comprove alteragdo nos custos de maneira a justificar o pleito, por meio de
documentacéo a ser analisada pelo Juridico da SALTUR e deverdo ter por base os precos
das propostas apresentadas, considerando o Ultimo dia do seu prazo de validade, incluindo
eventuais prorrogacfes, conforme segue:

Para fins de possiveis repactuacoes:

a) Os aumentos provenientes de Dissidios ou Convencdes Coletivas da categoria incidiréo,
exclusivamente, sobre o Montante “A” da(s) planilha(s) que consubstanciam os Anexos
do edital;

b) Os componentes do Montante “B” seréo alterados no curso da execug¢éao do ajuste, se for
o caso de referidas despesas efetivamente fazerem parte dos custos do contrato e vierem
a ser majoradas, ampliando o custo real do contrato, da seguinte forma:

I Despesa com deslocamento — em funcdo da variagdo das tarifas de transportes,
respeitados 0s percentuais impostos pela legislacdo especifica.

II Alimentacdo — em fungéo das estipulacdes constantes em Acordo Coletivo, Dissidio
Coletivo ou Convencéao Coletiva.

c¢) Os aumentos nos Montantes “A” e “B” nao repercutirdo na remuneragao ou lucro
empresarial e apenas alterardo os tributos e demais encargos se proporcionarem
modificac@o nas respectivas bases de calculo.
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15.2Na analise do pedido de revisdo, dentre outros critérios, a SALTUR adotara, para
verificacdo dos precos constantes dos demonstrativos que acompanham o pedido, pesquisa
de mercado a ser realizada pela prépria unidade ou por instituto de pesquisa, devendo a
deliberacdo, deferimento ou indeferimento, acerca da alteracéo solicitada ser instruida com
justificativa da escolha do critério e memoéria dos respectivos céalculos.

15.3A revisao do preco, caso deferido, somente terd validade a partir da data da publicagdo
da deliberacéo no Diario Oficial do Municipio (DOM).

15.4E vedado a CONTRATADA interromper o servico enquanto aguarda o trAmite do
processo de revisdo de precos, estando, neste caso, sujeita as sang¢des previstas neste
edital.

15.6A revisdo levard em consideracdo preponderantemente as normas legais federais,
estaduais e municipais, que sdo soberanas a previsdo desta Clausula.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

16.1A Empresa Licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o
Contrato, deixar de entregar documentacdo exigida neste Termo e no Edital de Licitacdo, apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucéo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa, ficard impedida de licitar e
de contratar com o Municipio, pelo prazo de até 12 (doze) meses, sem prejuizo das multas previstas
neste Termo, Edital e no Contrato, e as demais cominagdes legais.

16.2 Pelainexecucdo total ou parcial do Contrato, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a CONTRATADA, observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes sancoes:

16.2.1Adverténcia;
16.2.2Multa;

16.2.3Suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a PMS, por
prazo ndo superior a 12 (doze) meses; e

16.32.4Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Puablica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do, ou até que seja promovida a reabilitagcdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sancédo aplicada com
base no subitem anterior.

16.4A CONTRATADA suijeitar-se-4, no caso de cometimento de infragcdes ou inadimplemento de suas

obrigacdes, as penalidades previstas na Lei Municipal n° 6.148/02, Decreto Municipal 15.984/05,
aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes contidas na Lei 13.303/2016, na sua
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atual redacao, e Lei Municipal n°® 4.484/92, no que couber, sem prejuizo das demais cominacdes legais,
em especial as seguintes:

16.4.1Quando ocorrer atraso do inicio da prestacao do servico:

16.4.1.1Adverténcia, se o atraso for de até 24 horas, independentemente da reducao proporcional ao
atraso, na fatura mensal, e do ressarcimento de eventuais prejuizos;

16.4.1.2Multa de 5% (cinco por cento) do valor da fatura mensal, se o atraso for superior a 24 horas e
inferior a 48 horas, independentemente da reducé@o proporcional no atraso, na fatura mensal, e do
ressarcimento de eventuais prejuizos;

16.4.1.3Multa de 10% (dez por cento) do valor da fatura mensal, se o atraso for superior a 48 horas e
inferior a 96 horas, independentemente da reducéo proporcional ao atraso, na fatura mensal, e do
ressarcimento de eventuais prejuizos; e

16.4.1.4Multa de 15% (quinze por cento) do valor da fatura mensal, se o atraso for superior a 96 horas
e inferior a 5 dias corridos, independentemente da reducéo proporcional ao atraso, na fatura mensal, e
do ressarcimento de eventuais prejuizos.

16.4.1.5Quando deixar de atender ou garantir as especificagfes e caracteristicas técnicas previstas
neste Termo, no Edital e seus anexos, Contrato ou instrumento equivalente:

16.4.1.6Multa de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento), além de suspenséo de 12 (doze) meses,
a depender do prejuizo causado a Administracao Publica Municipal.

16.5Nos casos de retardamento imotivado na execugao de servigos:

16.5.1Multa de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso,
sobre o valor da fatura do servigco néo realizado e suspensédo de 3 (trés) meses;

16.5.2Multa de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor da fatura da
execucdao de servigos, realizado com atraso superior a 30 (trinta) dias, em que nédo tenha
havido o cancelamento da nota de empenho ou documento correspondente, e
suspensédo de 3 (trés) meses, a depender do prejuizo causado a Administracao Publica
Municipal; e

16.5.3Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da fatura da execucgéo de servicos,
realizado com atraso superior a 30 (trinta) dias, em que haja o cancelamento da nota de
empenho ou documento correspondente, e suspensédo de 6 (seis) meses.

16.6Deixar de comunicar, formalmente, a Administracdo Municipal as alterag6es que venham a ocorrer
no endereco, telefone, e-mail e fax da empresa, no periodo de vigéncia do contrato:

16.6.1Suspensao de 6 (seis) meses.

16.6.2Paralisar 0s servicos sem justa causa e prévia comunicacao a Administracéo:
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16.6.3Multa de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato
ou empenho e suspensdo de 12 (doze) meses, a depender do prejuizo causado a
Administra¢@o Puablica Municipal.

16.7Recusar-se a assinar o contrato, a prestar a garantia contratual, a receber a nota de empenho:

16.7.1Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato ou empenho e
suspensédo de 6 (seis) meses.

16.7.2Quebrar sigilo, estabelecido em contrato, de informac¢des confidenciais sob
quaisquer formas:

16.7.3Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato e declaracdo de
inidoneidade, por um prazo de 12 (doze) meses.

16.8 Descumprir obrigacdes relativas a relacdo de trabalho com seus empregados e prepostos,
guanto as verbas previstas e or¢cadas nas planilhas que compdem a proposta da prestadora de
servigos, especialmente o atraso de pagamento de salario, 13° salario, férias acrescidas de 1/3,
atraso ou nado fornecimento de vales-transporte, vales-refeicdo ou auxilio alimentacdo, constantes
das respectivas planilhas de precos:

16.8.1Multa de 1% (um por cento) sobre o valor mensal da fatura, por evento
ocorrido, e suspenséo de 3 (trés) meses.

16.9Podera ser aplicada multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total contratado
quando a CONTRATADA:

16.9.1Prestar informacgdes inexatas ou causar embaracos a fiscalizacao;

16.9.2Transferir ou ceder suas obriga¢fes, no todo ou em parte, a terceiros, sem
prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE, por ato de competéncia do titular
da pasta da Secretaria Municipal de Gestao;

16.9.3Desatender as determinacdes da fiscalizacéo;

16.9.4Cometer quaisquer infragbes as normas legais federais, estaduais e
municipais; e

16.9.5Praticar, por acdo ou omisséo, qualquer ato que, por culpa ou dolo, venha a
causar danos ao CONTRATANTE ou a terceiros, independente da obrigagdo da CONTRATADA em
reparar os danos causados.

16.10As multas poderao ser reiteradas e aplicadas em dobro, sempre que se repetir o motivo.
16.11Quando aplicadas, as multas deverao ser pagas espontaneamente, no prazo maximo de 5 (cinco)

dias, ou deduzidas do valor correspondente ao valor do fornecimento ou ainda, cobradas judicialmente,
a critério da SEMGE.
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16.120 valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal, da garantia, ou do crédito existente na
PMS em relacdo a CONTRATADA. Caso o valor da multa seja superior ao do crédito existente, a
diferenca sera cobrada na forma da Lei.

16.13Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera
a CONTRATADA pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos
pela Administracdo ou cobrada na forma da Lei.

16.14As sancdes previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.3, e 17.2.4 poderé&o ser aplicadas juntamente com
a do subitem 17.2.2, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5
(cinco) dias uteis.

16.14.1Em qualquer hipétese de aplicagcdo de sancdes, sera facultada a defesa prévia do interessado
no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da intimag&o.

16.14.2A sangéo estabelecida no subitem 16.2.4 é de competéncia exclusiva da SEMGE, facultada a
defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo
a reabilitagcdo ser requerida apOs cessarem os efeitos da conduta danosa ou ocorrer a efetiva
reparacéo.

16.14.3A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pelo CONTRATANTE.

16.15E caracterizada como falha na execucdo do contrato, o ndo recolhimento do FGTS dos
empregados e das contribuigbes sociais previdenciarias, bem como o ndo pagamento do salario, do
vale-transporte e do auxilio alimentacdo, que podera dar ensejo a rescisdo do contrato, sem prejuizo
da aplicacdo de sancao pecuniaria e da declaracdo de impedimento para licitar e contratar com a PMS.

16.16A suspensédo temporaria da CONTRATADA cujo contrato com a Administracdo Publica Municipal
esteja em vigor, impedird a mesma de participar de outras licitagbes e contratagbes, no ambito do
Municipio até o cumprimento da penalidade que lhe foi imposta.

16.17As penalidades estabelecidas em Lei ndo excluem qualquer outra prevista no Contrato de
Prestacdo de Servicos, nem a responsabilidade da CONTRATADA, por perdas e danos que causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros, em consequéncia do inadimplemento das condi¢des contratuais.

16.170s danos e prejuizos seréo ressarcidos ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas, contados da notificagdo administrativa a prestadora de servi¢os, sob pena de multa e,
acaso ndo ressarcidos, serdo descontados das faturas pendentes até sua integral satisfacao.

16.18As penalidades serdo obrigatoriamente registradas em sistema proprio e, no caso da aplicagdo
da penalidade descrita no subitem 17.2.4, a licitante devera ser descredenciada por igual periodo, sem
prejuizo das multas previstas neste Termo e das demais cominagdes legais.

16.19As sancdes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

16.20Em qualquer hipotese de aplicacdo de sancdes, serd assegurado a licitante vencedora o
contraditorio e a ampla defesa.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS INCIDENCIAS FISCAIS

17.1 Os tributos, emolumentos, contribuigcbes sociais, fiscais e parafiscais que sejam devidos em
decorréncia direta ou indireta do presente Contrato, serdo de exclusiva responsabilidade do
contribuinte, assim definido nas normas aplicaveis a espécie.

17.2 A CONTRATADA declara haver levado em conta, na apresentacdo de sua proposta, 0s custos,
emolumentos, encargos, inclusive sociais, contribuicdes fiscais e parafiscais, bem como os tributos
incidentes sobre a compra dos materiais, ndo cabendo quaisquer reivindicacbes devidas a erros
nessa avaliagcdo, para efeito de solicitar revisdo de precos por recolhimentos determinados pela
autoridade competente.

17.3 Ficando comprovado, durante a execugdo do contrato que a CONTRATADA acresceu
indevidamente a seus prec¢os valores correspondentes a quaisquer tributos nédo incidentes sobre a
execucgdo dos servicos contratados, tais valores serdo imediatamente excluidos, com o reembolso
dos valores corrigidos porventura pagos a CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DA RESCISAO

18.1 A resciséo deste contrato se dara nos termos do art. 161, Ill, “c” do Regulamento de Licita¢des
e Contratos da SALTUR.

18.1.1 No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da CONTRATADA, a CONTRATANTE
podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o valor dos prejuizos causados,
ja calculados ou estimados.

18.2 No procedimento que visa a rescisdo do contrato, sera assegurado o contraditério e a ampla
defesa, sendo que, depois de encerrada a instrucao inicial, a CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de a CONTRATANTE
adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.

18.3 A CONTRATADA fica obrigada a pagar a CONTRATANTE, multa de 5% do preco total do
instrumento contratual, vigente na data da aplicacdo, sem prejuizo do pagamento das multas
moratoérias devidas, por inadimplemento, até a data da resciséo, caso a rescisdo ocorra por sua culpa.

CLAUSULA DECIMA NOVA - DA RESILICAO

20.1 A resilicdo do contrato podera ocorrer de acordo com artigo 161, lll, “b” do Regulamento de
Licitagéo e Contratos da SALTUR.

CLAUSULA VIGESIMA - DAS RESPONSABILIDADES

20.1 A CONTRATADA assume, como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes do
fornecimento do pessoal técnico ou das forcas de trabalho necessarias a boa e perfeita execucao dos
servigcos contratados. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de seus
empregados, prepostos ou subordinados e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados a
CONTRATANTE ou a terceiros. Em caso de danos a CONTRATANTE ou a terceiros, a
CONTRATADA deve providenciar integra reparacao, sendo facultado a CONTRATANTE, na hipétese
de ndo vir a ser ressarcida no prazo contratual, compensar eventual dispéndio nos valores das faturas,
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deduzi-lo da garantia ou, ndo sendo possivel nenhuma destas compensacdes, cobra-lo administrativa
ou judicialmente.

20.2 A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer 6nus, direitos ou obrigacbes vinculadas a
legislacao tributéria, trabalhista, previdenciaria ou securitéria, e decorrentes da execucao do presente
contrato, cujo cumprimento e responsabilidades caberdo, exclusivamente a CONTRATADA, sendo
facultado a CONTRATANTE, na hipétese de vier a ser demanda por prepostos ou empregados da
CONTRATADA, manter a garantia contratual e, ocorrendo condenacéao por responsabilidade solidaria
ou subsidiaria, compensar eventual dispéndio nos valores das faturas, deduzi-lo da garantia ou, ndo
sendo possivel nenhuma destas compensacdes, cobra-lo administrativa ou judicialmente.

20.3 ACONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢édo do presente contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA- DA CESSAO, TRANSFERENCIA OU SUBCONTRATACAO

21.1 O presente contrato ndo podera ser objeto de cessao, transferéncia ou subcontratacdo, no todo
ou em parte, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA SUB-ROGACAO DE DIREITOS E LIMITACAO DE
RESPONSABILIDADE

22.1 Caso a CONTRATADA descumpra as determinagfes trabalhistas, sociais, fiscais e
previdenciarias legalmente impostas em relacdo ao seu corpo técnico, a CONTRATANTE podera sub-
rogar-se nos direitos oriundos das respectivas obrigacdes, na forma de retengéo, para possibilitar o
adimplemento destas parcelas a unidade de forca de trabalho, vinculadas a CONTRATADA, sem
prejuizo das penalidades administrativas e legais aplicaveis a espécie.

22.2 A responsabilidade da CONTRATADA por perdas e danos que causar a CONTRATANTE ou a
terceiros, em decorréncia da execucdo deste Contrato, sera integral e sera apurada
administrativamente e quantificada nos moldes definidos na legislagéo civil.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DOS CASOS FORTUITOS E DE FORCA MAIOR

23.1 Os casos fortuitos e de for¢ga maior serdo excludentes de responsabilidades da CONTRATADA
e da CONTRATANTE, de acordo com o Cdadigo Civil Brasileiro.

23.2 Qualquer suspenséao de execug¢do em razao do item 24.1 sera limitada ao periodo durante o qual
tal causa ou suas consequéncias existirem, e este periodo seréa deduzido na contagem final do prazo.

23.2.1 Ocorrendo circunstancias que justifiquem a invocacéo de caso fortuito ou forca maior, a parte
impossibilitada de cumprir sua obrigagdo devera dar conhecimento a outra parte, por escrito e
imediatamente, da ocorréncia e suas consequéncias.

23.3 A aceitacdo ou ndo dos motivos de forca maior, invocados pela CONTRATADA ficara a critério

Unico da CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DA LEGISLACAO APLICAVEL
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24.1 Aplicam-se ao presente contrato as disposicdes contidas na Leis Federais n° 13.303/2016, n°®
10.520/2002, n° 8.666/1993 no que couber, Lei Municipal n°® 4.484/92, bem como o Regulamento de
LicitagBes e Contratos da SALTUR.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA — DA FACULDADE DE EXIGIBILIDADE

25.1 Fica estabelecido que na hiptese de a CONTRATANTE deixar de exigir da CONTRATADA
gualguer condicao deste contrato, tal faculdade ndo importard em novacao, ndo se caracterizando
como renuncia de exigi-la em oportunidades futuras.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA - DA VALIDADE E EFICACIA

26.1 O presente contrato e seus eventuais aditamentos somente terdo validade e eficacia depois de
aprovados pela Secretaria Municipal de Gestédo - SEMGE e publicados, por extrato, no Diario Oficial
do Municipio, retroagindo os efeitos dos atos de aprovagéo e publicagdo, uma vez praticados, a(s)
data(s) da(s) assinatura(s) do(s) instrumento(s).

26.1.1 A publicacdo do extrato do contrato e de seus eventuais aditamentos, no Diario Oficial do
Municipio, ser& providenciada e custeada pela Administracdo, mediante remessa do texto do extrato
a ser publicado até o 5° (quinto) dia Gtil do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo
de 20 (vinte) dias contados da aludida remessa.

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA — DO FORO

27.1 Fica eleito o foro da Cidade do Salvador, Estado da Bahia, para dirimir questdes decorrentes do
cumprimento deste contrato, renunciando as partes a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim, justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento contratual, em
03 (trés) vias de igual teor.

Salvador, de de
XXXXXXX XXX XX XXX XXX
CONTRATADA
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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO - SALTUR N° 009/2019

ANEXO DO CONTRATO

RELATORIO MENSAL DA EXECUGAO DOS SERVICOS

ENTIDADE EMPRESA
PERIODO / A / /
UNIDADE HORAS DE SERVICO PC. UNIT. TOTAL
(RY)
DIURNO NOTURNO TOTAL
TOTAL
OCORRENCIAS

OBS. EM CASO DE ALTERACAO E OCORRENCIAS DISSERTAR NO ESPACO, CITANDO O

DIA E HORARIO.
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ASS. DO GERENTE DA

AREA

Para uso da Administracéo.
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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO - SALTUR N° 009/2019
ANEXO 11l DO EDITAL
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ART. 7.° DA CONSTITUICAO
Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei n.°
9.854/99, que ndo empregamos menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo empregamos menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz ().

Observagédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Salvador, de de

Licitante interessado
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(b)

(d)
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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO - SALTUR N° 009/2019

ANEXO IV

DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(Identificacdo da Licitacédo)

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente
constituido de (Identificagdo completa da licitante) doravante denominado Licitante, para fins
do disposto no item (completar) do Edital (completar com identificagdo do edital), declara, sob
as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

a proposta apresentada para participar da (identificacdo da licitacdo) foi elaborada de
maneira independente pelo Licitante, e o conteldo da proposta nao foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato da (identificacdo da licitagdo), por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da (identificacdo da licitag&o)
nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da
(identificacdo da licitagc&o), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

gue nao tentou, por qualguer meio ou por qualguer pessoa, influir na deciséo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da (identificac&o da licitagdo) quanto a participar ou ndo da
referida licitacao;

gue o conteudo da proposta apresentada para participar da (identificac&o da licitagdo) ndo
serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer
outro participante potencial ou de fato da (identificagdo da licitag@o) antes da adjudicagéo do
objeto da referida licitacao;

gue o conteudo da proposta apresentada para participar da (identificac&o da licitagdo) ndo
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante de (6rgdao licitante) antes da abertura oficial das propostas; e

gue estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacdes para firma-la.

Cidade - UF, de de

(Representante legal do licitante/ consorcio, no ambito da licitagdo, com identificagcao
completa)

PROCEDIMENTO LICITATORIO — SALTUR N° 009/2019 —Fl. 48



SALTU R SALTUR - EMPRESA SALVADOR TURISMO

Nranmicece3n Darmananta AdAa l iritar3n Aa QAL TIHID

Empresa Salvador Turismo

Observacbes:

Esta declaracd@o devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e assinada pelo seu
representante legal ou mandatario.

PROCEDIMENTO LICITATORIO — SALTUR N° 009/2019 —FI. 49



SALTU R SALTUR - EMPRESA SALVADOR TURISMO

Nranmicece3n Darmananta AdAa l iritar3n Aa QAL TIHID

Empresa Salvador Turismo

EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO - SALTUR N° 009/2019

ANEXO V DO EDITAL

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

Local e data

Nome e identificagcdo do declarante

OBS: A presente declaragdo deverd ser assinada por representante legal do licitante.
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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO - SALTUR N° 009/2019

ANEXO VI DO EDITAL

DECLARAGAO DE EFETIVO INTERESSE NO OBJETO DA LICITAGCAO

Para fins de participacdo na licitacao (indicar o n° do edital) e eventual contratacdo na hipétese

de vir a ser chamada para assinar contrato administrativo e executar seu objeto, a (home da
empresa), CNPJ n° , sediada (endereco completo), declara, sob as pena da lei, do

edital e do contrato, que possui efetivo interesse de participar do processo de licitagédo e de

adjudicar o objeto do certame, estando ciente da obrigatoriedade de proceder durante todo o
certame com boa fé e lealdade, de comprometer-se com a validade e sustentacdo de suas
propostas, inclusive comerciais, assim como de estar, por meio desta declaragdo, formalizando
seu interesse em assinar com a administracéo publica o contrato para a entrega do objeto da

licitacdo, caso seja convocada para tanto nos termos de sua proposta.

Local e data

Nome e identificagdo do declarante

OBS: A presente declaracdo devera ser assinada por representante legal do licitante.
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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO - SALTUR N° 009/2019

ANEXO VII DO EDITAL

DECLARAGAO DE COMPROMISSO COM A LEALDADE PROCEDIMENTAL

Para fins de participacdo na licitagdo (indicar o n°® do edital) e eventual contratagédo na hipdtese

de vir a ser chamada para assinar contrato administrativo e executar seu objeto, a (nome da
empresa), CNPJ n° , sediada (endereco completo), declara, sob as pena da lei, do

edital e do contrato, comprometer-se com a lealdade procedimental e com a boa fé em relacéo
a Administracdo Publica e aos demais licitantes, devendo abster-se de qualquer ato que
comprometa o carater competitivo da licitagdo, frustre seus objetivos ou desvie-se de suas
finalidades, inclusive e especialmente, sem exclusao de outras atitudes contrarias aos principios
aplicaveis ao processo de licitacdo, a ndo formular propostas comerciais inconsistentes,
inexequiveis ou excessivas, ndo concorrer em licitagbes nas quais ndo esteja legalmente
habilitada para a execuc¢éo de seu objeto e ndo praticar qualquer ato com objetivo de induzir em

equivoco ou erro a Administragédo Publica ou outro licitante.

Local e data

Nome e identificacéo do declarante

OBS: A presente declaracdo devera ser assinada por representante legal do licitante.
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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO - SALTUR N° 009/2019

ANEXO VIII DO EDITAL

DECLARAGAO DE COMPROMISSO COM A PROBIDADE ADMINISTRATIVA

Para fins de participagdo na licitagéo (indicar o n° do edital) e eventual contratagdo na hipétese

de vir a ser chamada para assinar contrato administrativo e executar seu objeto, a (home da

empresa), CNPJ n° , sediada (endereco completo), declara, sob as pena da lei, do

edital e do contrato, estar ciente das obrigacbes legais, administrativas e contratuais
relacionadas a participacdo neste certame e a contratacdo para a execucgdo do objeto licitado,
comprometendo-se a se abster de qualquer acdo ou omissdo capaz de atrair para si ou para a
Administracdo Publica a incidéncia da caracterizacdo de ato de improbidade administrativa,
incluindo, sem exclusdo de qualquer outra conduta capaz de se inserir na descri¢cdo, todas as
condutas qualificadas como ilicitas ou criminosas nas Leis Municipais de n°s 4.484/92, 6.148/02
e Lei n® 10.520/02, nos Decretos Municipais n°s 13.724/02, 15.611/05, 15.814/05 e 15.984/05 e
nas Leis Federais n°s 8.666/93, 12.846/13 e 13.303/16, em especial as de investir contra o
carater competitivo da licitacdo, lesar o erario, ofertar ou entregar a servidor publico vantagem
indevida ou de beneficiar-se de qualquer tipo de vantagem, informacao ou facilidade oferecida

ou entregue por agente publico, licitante ou concorrente.

Local e data

Nome e identificagcdo do declarante

OBS: A presente declaracdo deverd ser assinada por representante legal do licitante.
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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO - SALTUR N° 009/2019

ANEXO IX DO EDITAL

DECLARAGAO DE ACEITAGAO IRRESTRITA DO CERTAME

Para fins de participagdo na licitagéo (indicar o n° do edital) e eventual contratagdo na hipétese

de vir a ser chamada para assinar contrato administrativo e executar seu objeto, a (home da
empresa), CNPJ n° , sediada (endereco completo), declara, sob as penas da lei, do

edital e do contrato, aceitar de forma irrestrita as condi¢oes estipuladas no Edital identificado e
submeter-se as normas e procedimentos expedidos pela SALTUR durante o prazo de execugéo

contratual.

Local e data

Nome e identificacéo do declarante

OBS: A presente declaracdo devera ser assinada por representante legal do licitante.
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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO - SALTUR N° 009/2019

ANEXO X DO EDITAL

DECLARAGAO DA AUSENCIA DE SERVIDORES ENTRE GESTORES

Para fins de participacdo na licitagéo (indicar o n°® do edital) e eventual contratag&do na hipdtese

de vir a ser chamada para assinar contrato administrativo e executar seu objeto, a (home da
empresa), CNPJ n° , sediada (endereco completo), declara, sob as penas da lei, do

edital e do contrato, inexistirem entre seus dirigentes, gerentes, socios, e demais profissionais,

agentes, servidores ou empregados publicos, e, em particular, do Municipio.

Local e data

Nome e identificagdo do declarante

OBS: A presente declaracdo devera ser assinada por representante legal do licitante.
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ANEXO XI DO EDITAL

DECLARAGCAO DA INEXISTENCIA DE APENAMENTO

Para fins de participacdo na licitagdo (indicar o n°® do edital) e eventual contratagédo na hipdtese

de vir a ser chamada para assinar contrato administrativo e executar seu objeto, a (home da
empresa), CNPJ n° , sediada (endereco completo), declara, sob as pena da lei, do

edital e do contrato, que ndo estd sofrendo apenamento decorrente de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica em qualquer de suas esferas,
Federal, Estadual ou Municipal, aplicada pela Unido, ou por algum dos Estados ou Municipio
brasileiros.

Local e data

Nome e identificagdo do declarante

OBS: A presente declaragdo devera ser assinada por representante legal do licita
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ANEXO XII DO EDITAL

DECLARAGAO DE COMPROMISSO COM A DISPONIBILIDADE

Para fins de participacdo na licitagdo (indicar o n°® do edital) e eventual contratagédo na hipdtese

de vir a ser chamada para assinar contrato administrativo e executar seu objeto, a (nome da

empresa), CNPJ n° , sediada (endereco completo), declara, sob as pena da lei, do

edital e do contrato, comprometer-se com a disponibilidade e vinculacdo ao futuro contrato, na
gquantidade e qualidade exigidos, de todos 0s recursos, materiais e equipamentos necessarios a

execucao do objeto desta licitagdo, no prazo previsto para o inicio da prestacéo dos servicos.

Local e data

Nome e identificagdo do declarante

OBS: A presente declaragdo deverd ser assinada por representante legal do licitante.
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ANEXO Xl DO EDITAL

DECLARACAO DE CONSISTENCIA DA PROPOSTA COMERCIAL

Para fins de participagdo na licitagdo (indicar o n° do edital) e eventual contratagdo na hipétese

de vir a ser chamada para assinar contrato administrativo e executar seu objeto, a (nome da

empresa), CNPJ n° , sediada (endereco completo), declara, sob as pena da lei, do

edital e do contrato, que nos precos da PROPOSTA COMERCIAL estéo incluidas despesas com
administracdo, pessoal, obrigacdes patrimoniais, leis e encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios, transporte, ferramentas e utensilios, equipamentos, uniformes, materiais,
veiculos e todos os tributos, contribui¢des fiscais e parafiscais e demais encargos decorrentes
da contratacéo incluindo ainda todas as parcelas relativas aos custos de fornecimento de
materiais, mdo de obra, manutencdo e operacao de equipamentos e veiculos e protecéo
adequada e quaisquer outras despesas diretas ou indiretas, constituindo-se, portanto na Unica

remuneracdo devida pela contratante para execucédo completa dos servigos.

Local e data

Nome e identificacéo do declarante

OBS: A presente declaracdo devera ser assinada por representante legal do licitante.
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ANEXO XIV DO EDITAL

DECLARAGAO DE RECONHECIMENTO DA RELEVANCIA DOS SERVICOS

Para fins de participacdo na licitagdo (indicar o n°® do edital) e eventual contratagédo na hipdtese
de vir a ser chamada para assinar contrato administrativo e executar seu objeto, a (nome da
empresa), CNPJ n° , sediada (endereco completo), declara, sob as pena da lei, do

edital e do contrato, reconhecer a relevancia dos servigos relativos ao objeto da contratacdo para

o regular funcionamento da Administracdo Publica Municipal e de servi¢os publicos essenciais,
e de que tem pleno conhecimento de que a sua adequada prestagéo € imprescindivel para a
manutencédo da ordem interna do Municipio, assim como de que sua ma prestagéo ou interrupgéo
causam grave lesdo a ordem publica, capaz de ensejar situacdo de calamidade publica,
conhecendo também as consequéncias administrativas e civis desta circunstancia.

Local e data

Nome e identificagdo do declarante

OBS: A presente declaracdo deverd ser assinada por representante legal do licitante.
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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO - SALTUR N° 009/2019

ANEXO XV DO EDITAL

AUTORIZAGCAO PARA A RETENGAO NA FATURA, DEPOSITO DIRETO DO FGTS E PAGAMENTO
DIRETO DOS SALARIOS

(nome empresarial da licitante) inscrita no CNPJ n°: com

sede na

(n° de inscri¢éo)

(endereco completo) por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, infra-assinado, portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF/MF n° , para
fins do disposto no edital, em cumprimento ao disposto nos incisos Il e IV do art. 19-A da IN
SLTI/MPOG n° 2/08 (alterada pela IN n° 3/09), AUTORIZA o Municipio do Salvador,
representada pela Secretaria Municipal de Gestao - SEMGE, CNPJ n° 13.927.801/0003-00,
com sede no Vale dos Batrris, n.° 125, Cidade do Salvador, Estado da Bahia, a:

Fazer a retengéo na fatura e o depdésito direto dos valores devidos ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servico - FGTS nas respectivas contas vinculadas dos trabalhadores da

contratada, observada a legislacdo especifica;

Fazer o desconto na fatura e o pagamento direto dos salarios e demais verbas trabalhistas
aos trabalhadores, quando houver falha no cumprimento dessas obriga¢des por parte da

contratada, até o momento da regularizacao, sem prejuizo das sanc¢fes cabiveis.

(Assinatura do representante legal)

OBS.: Esta autorizacao devera ser assinada pela licitante vencedora por ocasido da
celebracéo do contrato.
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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO - SALTUR N° 009/2019

ANEXO XVI DO EDITAL

AUTORIZAGAO PARA SOLICITACAO DE ABERTURA DE CONTA VINCULADA EM NOME DA
EMPRESA

(nome empresarial da licitante)

inscrita no CNPJ n© com sede na (n° de inscrigdo)

(endereco completo)

por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a) ,

infra-assinado, portador(a) da Carteira de Identidade n°® e do

CPF/MF n° , para fins do disposto no edital, em cumprimento ao disposto
nos incisos Il e IV do art. 19-A da IN SLTI/MPOG n° 2/08, AUTORIZA o Municipio do Salvador,
representada pela Secretaria Municipal de Gestéo - SEMGE, CNPJ n° 13.927.801/0003-00, com

sede no Vale dos Barris, n.° 125, Cidade do Salvador, Estado da Bahia, a solicitar junto a

Instituicdo Bancaria Oficial (Banco -------- , agéncia ------ ), a abertura de conta corrente vinculada,
bloqueada para movimentacdo, exceto quando autorizada pela DRF/MOS, em nome desta
empresa, com a finalidade de depositar mensalmente os valores correspondentes as provisées
previstas no anexo VIl da IN SLTI/MPOG n° 2/08 (alterada pela IN n° 3/09) e no edital do pregéo
SEMGE n° /|

(Assinatura do representante legal)

OBS.: Esta autorizagcdo devera ser assinada pela licitante vencedora por ocasido da

celebracéo do contrato.
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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO - SALTUR N° 009/2019

ANEXO IX DO EDITAL

DECLARAGAO DE ACEITAGCAO IRRESTRITA DO CERTAME

Para fins de participagdo na licitagdo (indicar o n° do edital) e eventual contratagdo na hipétese

de vir a ser chamada para assinar contrato administrativo e executar seu objeto, a (nome da
empresa), CNPJ n° , sediada (endereco completo), declara, sob as penas da lei, do
edital e do contrato, que os elementos fornecidos pela SALTUR foram suficientes para o correto

dimensionamento dos servicos a serem prestados, bem como para o levantamento dos custos

envolvidos.

Local e data

Nome e identificagdo do declarante

OBS: A presente declaracdo devera ser assinada por representante legal do licitante.
OBS: A presente declaracao pode ser substituida por atestado fornecido por servidor da
SALTUR da visita/vistoria do representante da empresa.
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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO - SALTUR N° 009/2019

ANEXO XVIII

TERMO DE REFERENCIA

APOIO ADMINISTRATIVO

1 OBJETO

11

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratagcdo de pessoa juridica
especializada na prestacdo de servicos de Apoio Administrativo e servigos de limpeza,
conservagdo e higienizagdo, sem fornecimento de material, nas dependéncias dos
Empresa Salvador Turismo-Saltur, seguindo as caracteristicas descritas para os 02
(dois) lotes, constantes no item 5 deste Termo.

JUSTIFICATIVA

Faz-se necesséria a contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de
servicos terceirizados de natureza continua, na area de apoio administrativo e limpeza,
uma vez que a Saltur necessita de tais servicos de suporte a execucdo das suas
atividades, que sédo indispensaveis para o desempenho das finalidades precipuas da
Administracdo Municipal.

Ressalta-se que, a contratacdo do servico de apoio administrativo é possivel por se
tratar de atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares aos
assuntos que constituem as areas de competéncia legal caracterizadas como de
execucao indireta.

Nesse sentido, vale pontuar que o Egrégio Tribunal de Contas da Unido entende ser
legitimo o processo de terceirizacao de servigcos, desde que nao envolva a execuc¢ao de
atividades inerentes aos quadros préprios de pessoal dos Orgdos ou entidades
interessadas.

A motivagdo para contratar surge para satisfazer as necessidades demandadas de cada
unidade administrativa, que necessite dos servicos de apoio administrativo no
desenvolvimento de suas atividades.

O quantitativo proposto foi levantado junto aos setores, em que se verificou que os
servigcos propostos sdo necessarios a execucgdo de suas atividades, em razdo do fluxo
das rotinas administrativas, tramite de documentos, dentre outros procedimentos, bem
como, para a logistica da manutencdo das atividades rotineiras. O levantamento
ocasionou a consolidacdo do ANEXO A.

A referida locacdo se coaduna com a busca da proposta mais vantajosa, econémica e
eficiente para a Administracéo Publica.




3.1

3.2

4.1

4.2

4.3

5.1

5.2
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NORMAS E PROCEDIMENTOS

A CONTRATADA devera cumprir as normas gerais, legais e regulamentares
contempladas no ordenamento Juridico, que disciplinam a execug¢do dos servigcos
licitados.

A CONTRATADA devera obedecer aos procedimentos em vigor e aos apresentados
pelo CONTRATANTE, neste Termo de Referéncia e no Contrato de Prestagdo de
Servicos.

ESTRUTURA DO ATENDIMENTO

A CONTRATADA devera manter em Salvador, uma representacdo da sua matriz ou
escritorio administrativo, dotada de infraestrutura, cuja comprovacao devera ser feita até
10 (dez) dias Uteis ap0s a assinatura do Contrato, além de disponibilizar unidades de
forca de trabalho suficientes, visando atender com celeridade as solicitacdes referentes
as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato de Prestacdo de
Servigos. Tal exigéncia se faz, em razdo da base territorial de prestacdo dos servigcos
ser a Empresa Salvador Turismo, e visa, dentre outros, viabilizar melhor execucéo
contratual, reduzir custos relativos aos contatos entre o CONTRATANTE e a
CONTRATADA, a exemplo de interurbanos e correspondéncias.

Por ocasido da assinatura do contrato, a CONTRATADA deverd indicar formalmente um
Preposto, com designacdo completa de sua qualificacéo, inclusive profissional, o qual
serd o responsavel local pela relacdo entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA,
conforme instrumento contratual, devendo estar apto a esclarecer questbes
relacionadas as faturas dos servigcos prestados, bem como acatar as orientacdes da
Administracao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca
e Medicina do Trabalho, assinar contratos e aditivos subsequentes.

Para dar cumprimento aos servigos especificados, a CONTRATADA devera colocar a
disposicéo, os postos de trabalho indicados no ANEXO A do presente Termo.

DENOMINACAO, ATRIBUICOES E REQUISITOS MINIMOS DOS POSTOS DE
SERVICOS

Com vistas a prestacdo dos servicos descritos neste Termo, a CONTRATADA devera
dispor de pessoal obrigatoriamente contratado de acordo com a legislacéo trabalhista
(Consolidacao das Leis do Trabalho — CLT).

Desta forma, a CONTRATADA devera estar apta a fornecer os servicos abaixo
discriminados:

LOTE 1:
x REQUISITOS

SERVICOS DESCRICAO GERAL MINIMOS

Recepcionar, conferir e armazenar produtos e Ter no minimo 18

. materiais em almoxarifados, fazer os lancamentos | (dezoito) anos; ensino

Almoxarife : ~ . o

da movimentacé&o de entradas e saidas e meédio completo ou

controlar os estoques. Distribuir produtos e equivalente.
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materiais a serem expedidos. Organizar o
almoxarifado para facilitar a movimentacéo dos
itens armazenados e a armazenar, preservando o
estoque limpo e organizado. Empacotar ou
desempacotar os produtos. Realizar expedicao de
materiais e produtos, examinando-o0s,
providenciando os despachos dos mesmos.
Auxiliar no processo de logistica.

Assistente de
Producao e
Eventos

Apoiar no planejamento, controle e programacao
da producéo de eventos e atividades afins.

Ter no minimo 18
(dezoito) anos; ensino
médio completo ou
equivalente.

Auxiliar de
Almoxarife Il

Auxiliar na recepgéao, conferéncia e
armazenamento de produtos e materiais em
almoxarifados, bem como nos langcamentos da
movimentacao de entradas e saidas e controlar
os estoques. Dar suporte a distribuicdo de
produtos e materiais a serem expedidos, a
organizacao do almoxarifado para facilitar a
movimentacao dos itens armazenados e a
armazenar, preservando o estoque limpo e
organizado. Auxiliar no empacotamento ou
desempacotamento dos produtos, na expedi¢éo
de materiais e produtos, examinando-os,
providenciando despachos dos mesmos.

Ter no minimo 18
(dezoito) anos; ensino
fundamental completo.

Auxiliar de
Informatica

Auxiliar na operacgédo dos sistemas de
computadores e microcomputadores, monitorando
o desempenho dos aplicativos, recursos de
entrada e saida de dados, recursos de
armazenamento de dados, registros de erros,
consumo da unidade central de processamento,
recursos de rede e disponibilidade dos aplicativos,
assegurando o funcionamento do hardware e do
software e garantindo a seguranca das
informacdes, por meio de cOpias de seguranca e
armazenando-as em local prescrito, verificando
acesso logico de usuario e destruindo
informacdes sigilosas descartadas. Apoiar no
atendimento de clientes e usuarios, orientando-os
na utilizacdo de hardware e software e na
inspecdo do ambiente fisico para seguranga no
trabalho.

Ter no minimo 18
(dezoito) anos; ensino
médio completo ou
equivalente.

Encarregado de
Apoio

Exercer as fungdes de apoio as atividades
principais tais como: registrar a entrada e saida
de documentos, distribuir documentos, confere
dados e datas, identificar as irregularidades nos
documentos, conferir calculos, classificar
documentos, arquivar documentos, preencher e
digitar planilhas e documentos, preparar atas de
assembleias e minutas, dar apoio operacional na

Ter no minimo 18
(dezoito) anos; ensino
médio completo ou
equivalente.
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elaboracdo de manuais técnicos, elaborar
correspondéncias, acompanhar notificacdes e ndo
conformidades, atualizar cadastros e dados de
planejamento. Controlar a execucéo dos servicos
de apoio a administracao.

Servir alimentos e bebidas, e outras atividades

Ter no minimo 18
(dezoito) anos; ensino

Garcom ;
¢ afins. fundamental ou
equivalente.
Transportar correspondéncias, documentos, e _
; R Ter no minimo 18

objetos, dentro e fora das instituicdes, efetuar - i .
servigos de correio, depositando ou apanhando o (dezoito) anos; ensino

Mensageiro & » d€p b fundamental ou

material e entregando-o aos destinatarios; operar
equipamentos de escritdrio; transmitir mensagens
orais e escritas.

equivalente.

Recepcionista
0

Recepcionar orientar e encaminhar o publico em
geral, atender ligacdes telefénicas e receber,
anotar e transmitir recados, marcar reunioes;
dirigir o publico ao lugar ou a pessoa procurada;
agendar servicos, reservar lugares e indicar
acomodacdes nos diversos 6rgaos e entidades do
Municipio.

Ter no minimo 18
(dezoito) anos; ensino
fundamental ou
equivalente; curso
relativo a funcéo ou
equivalente; 6 (seis)
meses de experiéncia
na funcéo ou
equivalente; curso de
informatica.

Recepcionista V

Além das atividades e servigos realizados pelo
Recepcionista lll, devera: observar normas
internas de seguranca, conferindo documentos e
notificando os Agentes de Portaria ou Guardas
Municipais sobre presengas estranhas; fazer
relatérios; organizar informacdes e planejar o
trabalho do cotidiano; operar sempre que
necessario e de forma adequada os
equipamentos de informéatica ou sistemas
disponiveis para a execucdo dos servigos.

Ter no minimo 21
(vinte e um) anos;
ensino fundamental ou
equivalente; curso
relativo a fungéo ou
equivalente; 6 (seis)
meses de experiéncia
na fung¢éo ou
equivalente; curso de
informatica;
conhecimento basico
de uma lingua
estrangeira.

Recepcionista
\

Além das atividades e/ou servicos realizados pelo
Recepcionista Il e V, devera: organizar materiais
de trabalho, guardar processos nos arquivos;
efetuar recebimento , triagem e preparo de
correspondéncias, documentos e encomendas
para remessas por malote, via postal ou
distribuicéo interna ou externa; direcionar e
encaminhar a alta administracao aos setores
competentes; recepcionar servidores e alta
geréncia dos 6rgaos e entidades municipais,
dirigentes da administracao publica; recepcionar e
direcionar chefes de Estados nas unidades;
anunciar a chegada de pessoas da alta geréncia

Ter no minimo 21
(vinte e um) anos; nivel
superior incompleto;
curso relativo a funcao
ou equivalente e/ou
experiéncia na funcao;
6 (seis) meses de
experiéncia na fungao
ou equivalente; curso
de informatica;
conhecimentos béasicos
de uma lingua
estrangeira.
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e autoridades.

Auxiliar de
Servicos gerais

Profissional que executa diretamente as
atividades de conservacao, limpeza e
higienizagao.

Ter no minimo 18
(dezoito) anos; Nivel
Fundamental
incompleto.

Motorista de

Realizar, além do transporte de pessoas,
entregas de volumes como equipamentos,

Ter no minimo 18
(dezoito) anos; Nivel

veiculo leve materiais, documentos, processos e qualquer Fundamental
tarefa semelhante incompleto.
LOTE 2:
X REQUISITOS
SERVICOS DESCRICAO GERAL TNINMOS

Assistente de
Rotinas
Administrativas

Apoiar na execucdo dos servigcos administrativos.

Ter no minimo 18
(dezoito) anos; ensino
médio completo.

Assistente
Operacional
Administrativo Il

As mesmas do Suporte as Rotinas
Administrativas e do Suporte ao Gerenciamento
de Processos, bem como auxiliar no
cumprimento das a¢gfes administrativas através
de: estabelecimento de estratégias operacionais;
auxiliar na supervisédo da gestao de documentos
administrativos, auxiliar na obtencéao de novas
tecnologias operacionais e necessarias ao
servico publico; auxiliar na utilizagéo da
estrutura fisica e humana pelos clientes internos
e externos da administracdo, priorizar demandas
junto aos gestores da administracao.

Ter no minimo 21 (vinte
€ um) anos; nivel
superior completo,
conhecimentos basicos
de informatica;
Conhecimentos
intermediarios de
informatica;
Conhecimentos
intermediarios em pelo
menos uma lingua
estrangeira.

Auxiliar
Administrativo Il

Apoiar no controle, monitoramento e
desenvolvimento dos servigos administrativos.

Ter no minimo 18
(dezoito) anos; ensino
médio completo.

Suporte ao
Gerenciamento
de Processos

As mesmas do Suporte as Rotinas
Administrativas, bem como auxiliar na
administracdo de recursos humanos, bens
patrimoniais e materiais de consumo; auxiliar o
gerente, chefe ou coordenador de equipe ou
setor, conferir documentos administrativos
diversos.

Ter no minimo 21 (vinte
e um) anos; nivel
superior incompleto,
conhecimentos basicos
de informatica.

Suporte as
Rotinas
Administrativas

Auxiliar na elaboracao de relatérios; apoiar no
desenvolvimento de rotinas da administracao;
dar suporte a realizacdo de estudos técnicos com
vistas ao desenvolvimento das atividades
estabelecidas pela admininstragéo; registrar
dados nos sistemas gerenciais; auxiliar na
redacdo de minutas de documentos oficiais.

Ter no minimo 21 (vinte
€ um) anos; ensino
médio completo,
conhecimentos basicos
de informatica.

6 HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS
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6.8

6.9
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Os servicos descritos no item 5 deste Termo de Referéncia, objeto desta contratacao,
compreendem, em geral, as atribuicbes descritas no relatério de atividades da
Classificagdo Brasileira de Ocupagbfes — CBO 2002 e serdo executados pela
CONTRATADA obedecendo as normas legais e regulamentares pertinentes, de acordo
com as especificacdes deste Termo.

Os servicos descritos no item 5 deste Termo de Referéncia seréo prestados de acordo
com a necessidade e a demanda do CONTRATANTE, observados os horarios de
funcionamento do 6rgdo, de segunda a sexta-feira, e até mesmo, em situacbes
excepcionais, serem prestados aos sabados e domingos, devendo ser mantido pessoal
suficiente para atendimento as chamadas, mesmo durante o periodo de almoco.

Os servigos descritos no item 5 serdo executados cumprindo carga horéaria de 36 (trinta
e seis) horas semanais, de 44 (quarenta e quatro) horas semanais ou de 12 (doze)
horas diarias, com escala de 12x36 (doze por trinta e seis) horas, de acordo com as
necessidades constantes do ANEXO A deste Termo, e em conformidade com a
Convencéo Coletiva de Trabalho da categoria.

A distribuicdo do horéario de prestacao de servico sera feita de modo que, pelo menos,
um prestador permaneca até o final do expediente de cada 6rgdo especialmente nos
casos em que normas trabalhistas fixe regime de labor com jornada de 12 (doze) horas
diarias com escala de 12x36 (doze por trinta e seis) horas, ndo computando nesse
periodo o intervalo de 1 (uma) hora para refeicédo e descanso.

Nao havendo expediente no CONTRATANTE aos sabados, podera ser ultrapassado o
periodo diario de 8 (oito) horas de segunda a sexta feira, para compensacao do sabado
néo trabalhado.

N&o sendo possivel a diluicdo das horas durante a semana, sera necessario realizar a
compensacao das horas faltantes em até 60 (sessenta) dias, ou conforme estabelecido
na Convencéo Coletiva da categoria.

O CONTRATANTE, mediante comunicacao do Fiscal do Contrato, podera dispensar 0s
empregados da CONTRATADA, em razéo de feriados exclusivos da Administracdo
Publica Municipal, recessos e pontos facultativos, sendo que, neste caso, as horas nao
trabalhadas pelos empregados serdo creditadas no banco de horas a favor do
CONTRATANTE, devendo ser planejada pela fiscalizacdo a compensacgédo das
mesmas, no prazo maximo de 60 (sessenta dias) ou conforme estabelecido na
Convencéao Coletiva da categoria.

Aos sabados, caso haja necessidade, podera ocorrer solicitagdo do Fiscal do Contrato,
no sentido de que seja colocado a disposicdo, parte ou a totalidade dos profissionais,
para que cumpram jornada de 4 (quatro) ou 6 (seis) horas, as quais, por perfazerem o
quantitativo insculpido no inciso XllI do artigo 7° da Constituicdo Federal, ndo possuirdo
o condéo de deferir o0 adicional de horas extras.

Excepcionalmente, podera ser solicitada a CONTRATADA a prestacao de servicos
adicionais em qualquer dia da semana, inclusive sabados, domingos e feriados, além
das jornadas previstas no subitem 6.3, mediante comunicacao do Fiscal do Contrato,
com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

As horas colocadas a disposi¢do da Administracdo, excedentes das mencionadas no
subitem 6.3, somente serdo consideradas para fins de pagamento, caso nao ocorra a
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devida compensacédo, nos termos da legislacéo vigente, e desde que haja convocacao
expressa por parte do Fiscal do Contrato.

O horaério efetivo de prestacdo dos servicos sera determinado pelo 6rgao Municipal e
comunicado a CONTRATADA por intermédio da fiscalizacdo desde que observados os
subitens 6.2 e 6.3 deste Termo de Referéncia.

A fruicdo dos intervalos legalmente estabelecidos ndo podera ser coincidente, de modo
a garantir a continuidade da prestacdo de servicos e a disponibilidade dos servigcos
descritos no item 5.

7 UNIFORMES E IDENTIFICACAO

7.1 A CONTRATADA devera fornecer uniformes completos aos seus funcionarios,
consoante tabela relacionada no subitem 7.7 deste Termo, desde o inicio da execucao
dos servicos, de modo que todos executem suas atividades devidamente trajados.

7.2 Os uniformes deverdo conter a identificacdo da empresa (nome e/ou logomarca) em
local visivel, pelo menos nas pecas que compdem a parte superior do vestuario
(impresso ou bordado).

7.3 Os uniformes deverdo ser confortaveis, dotados de acabamento perfeito, duraveis,
feitos com materiais de alta qualidade, com ajuste perfeito ao corpo do usuario.

7.3.1 No caso de empregada gestante, os uniformes deveréo ser apropriados para a
situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

7.4 Os uniformes deverdo ser confeccionados, de modo a oferecer boa mobilidade e
elegancia ao usuario. Deverao ser resistentes, para nao desbotarem e nao rasgarem.

7.5 Os uniformes deverdo ser fornecidos nos quantitativos e frequéncia, conforme
estabelecido em Convencéo da categoria ou em prazo menor, quando a fiscalizacéo do
contrato, justificadamente, assim o exigir.

7.6 A CONTRATADA devera manter as unidades de forca de trabalho devidamente
fardadas e com crachas de identificacao.

7.7 Os uniformes terdo a seguinte composi¢ao:

SERVICO CAMISA | CALCA CINTO | CALCADO | EPI(®
Almoxarife 2 2 1 1
Auxiliar de Almoxarife 2 2 1 1
Gargcom 2 2 1 1
Recepcionista lll 2 2 1 1
Recepcionista V 2 2 1 1
Recepcionista VI 2 2 1 1
Motorista 2 2 1 1
Auxiliar de Servicos gerais 2 2 1 1

*Caso a funcao exija o0 uso de EPI’s, a empresa devera fornecer um kit com todos os
equipamentos inerentes a funcgao.
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Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja coépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor da SEMGE,
responsavel pela fiscalizagdo do Contrato.

LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestacdo dos servicos acontecera exclusivamente na sede da Saltur constante no
ANEXO A deste Termo de Referéncia.

Durante a vigéncia contratual, a prestacdo dos servicos ndo implicara em
deslocamentos para outra localidade, a ndo ser no perimetro do Municipio do Salvador.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo cumprimento, por parte de seus
profissionais, das normas disciplinadas pela Administragéo, obrigando-se ao
cumprimento dos seguintes requisitos:

9.1.64

9.1.65

9.1.66

9.1.67

Efetuar a inscricdo da empresa perante o FISCO do Municipio de Salvador/BA,
cuja comprovacao devera ser feita até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do
termo de contrato, conforme dispde os artigos 228 e 323 do Cddigo Tributario
e de Rendas do Municipio do Salvador;

Implantar, dentro de no maximo 10 (dez) dias Uteis, apds o recebimento da
autorizacao de inicio dos servi¢os, 0s seus empregados, no posto de trabalho
contratado e no horéario fixado na escala de servico elaborada pelo
CONTRATANTE, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou
gue a impossibilite de assumir o posto, conforme o estabelecido;

Apresentar, antes do inicio da execucao do contrato, relacdo nominal dos
empregados, contendo informacdes de todos os profissionais que prestarédo
servicos nas unidades do CONTRATANTE, como: nome completo, cargo ou
funcdo, data de nascimento, RG e CPF, enderecgo, horario dos postos de
trabalho e telefone;

9.1.66.1 Em nenhuma hipétese, serd permitido o acesso as
dependéncias do CONTRATANTE de funcionario nao incluso na
relacéo;

9.1.66.2 Qualquer alteracao referente aos funcionarios alocados, devera
ser imediatamente comunicada ao CONTRATANTE, apresentando a
documentacdo pertinente, se necessario for; e

9.1.66.3 Sempre que houver mudangca na equipe permanente, 0
CONTRATANTE devera ser notificado por escrito, sendo que o aceite
do novo profissional ficard a cargo do CONTRATANTE, a fim de verificar
se todas as exigéncias curriculares contratuais foram cumpridas;

Fornecer empregados capacitados e qualificados conforme item 5 deste
Termo, para a perfeita execucdo dos servicos continuados. Os profissionais
deverdo obedecer aos requisitos da Administracdo quanto a jornada, tarefas a
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serem executadas e requisitos minimos, de acordo com o0 presente
instrumento;

9.1.67.1 Selecionar e preparar rigorosamente o empregado que ira
prestar os servicos, encaminhando, até o dia do inicio dos servigos,
impreterivelmente, uma carta de apresentacdo, a qual ficard de posse
da CONTRATADA; e

9.1.67.2 N&ao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras
atividades, alheias ao contrato, durante o horario em que estiverem
prestando servico;

Vedar a utilizagédo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar
de agente publico, ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca,
chefia ou assessoramento, nas unidades do CONTRATANTE, nos termos do
artigo 3° do Decreto Municipal n° 23.781/2013;

Apresentar, até 15 (quinze) dias ap06s o inicio da prestagdo dos servigos, copias
das CTPS dos empregados admitidos para execucdo dos servicos,
devidamente assinadas, e dos exames médicos admissionais dos empregados
da CONTRATADA,;

Cumprir horarios e periodicidade para a execu¢do dos servicos fixados pela
Administracdo, segundo suas conveniéncias e em consonancia com a
Fiscalizacdo do Contrato;

Distribuir o horério de prestacéo dos servi¢cos, de modo que, pelo menos, um
prestador permanega até o final do expediente de cada 6rgédo/entidade;

Manter quantitativo de profissionais necessarios para garantir a perfeita
execucdo dos servigos, nos regimes contratados, obedecidas as disposi¢cdes
da legislacao trabalhista vigente;

Manter quadro de empregados, sempre em conformidade com o contrato, nao
sendo aceitavel auséncia por motivo de férias, descanso semanal, licengas em
geral, falta ao servico, demissao e outros analogos;

Conceder licencas, folgas e descansos semanais, atribuidos aos profissionais
dispostos nos postos de trabalho, desde que haja prévia comunicacgéo ao Fiscal
do Contrato;

Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrbes desejados, para
reposicdo imediata nos casos de faltas, inclusive para atender eventuais
acréscimos solicitados pelo CONTRATANTE, bem como, impedir que o
empregado que cometer falta disciplinar qualificada como de natureza grave,
seja mantido ou retorne ao posto de trabalho. As faltas nédo repostas, sejam
qguais forem os periodos ou motivos, serdo abatidas do valor pago
mensalmente, independente de outras penalidades contratuais. O calculo para
desconto das faltas sera da seguinte forma:

9.1.75.1 Em caso de falta ou ndo prestagdo dos servigcos, sera aplicado
desconto no valor mensal, conforme o disposto a seguir: valor mensal
do posto de trabalho multiplicado por 12 (doze), dividido por 365,25
(trezentos e sessenta e cinco inteiros e vinte e cinco centésimos),
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multiplicado pelo nimero de dias em que o servico deixou de ser
prestado, independentemente da aplicacdo de penalidades.

Substituir em 48 (quarenta e oito) horas, sempre que exigido pela
Administracdo e independentemente de qualquer justificativa por parte desta,
qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina do
CONTRATANTE ou ao interesse do Servico Publico, ou ainda entendida como
inadequada para prestacdo dos servigos, vedado o retorno dele as
dependéncias do CONTRATANTE, para cobertura de licencas, dispensas,
suspensodes ou férias de outros empregados;

Garantir a prestacdo dos servicos mesmo em estado de greve da categoria,
através de esquema de emergéncia;

N&o admitir prestacdo de servicos que impliqgue em horas extras e/ou adicionais
noturnos, salvo casos especiais, e desde que previstos na planilha de custos e
formacgéo de pregos;

Encaminhar ao CONTRATANTE, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relagéo
de empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como
daqueles que irdo substitui-los;

Elaborar um plano de férias, em até 11 (onze) meses, apés o inicio da vigéncia
do contrato, onde constard o nome do funcionario e a data prevista para inicio
e término de suas férias:

9.1.80.1 Fica a CONTRATADA obrigada a, na ocasido da substituicdo, so
realizar quando solicitado pelo CONTRATANTE;

9.1.80.2 O substituto devera se apresentar em um dia Gtil, que antecede 0 gozo
das férias do funcionario, para que as informacfes referentes ao
desempenho da atividade, sejam repassadas, e 0s custos relativos a
este dia deverdo ocorrer as expensas da CONTRATADA,

9.1.80.3 Em caso de modificacdo das datas previstas, as mesmas deverao ser
informadas, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, devidamente
justificadas, por escrito, sendo atualizado o plano de férias; e

Todos os custos de insumos, despesas e demais encargos (sociais, trabalhista
e previdenciarios), nos casos de suspensdo temporaria dos postos de
trabalhos, em funcdo da concessao de férias, afastamentos, licencas e outras
suspensfes, sem 0 substituto, serdo cobertos pela CONTRATADA, sem que
haja qualquer 6nus ao CONTRATANTE.

Orientar seus empregados de que somente poderao se retirar dos prédios ou
instalacdes do CONTRATANTE, dentro da carga horaria estabelecida para a
prestacéo do servigo, mediante substituicdo da respectiva unidade de forca de
trabalho, sob pena de glosa na contraprestacao devida a CONTRATADA pela
execucao do objeto pactuado;

Manter seu pessoal identificado com crach4, que devera conter foto, nome
completo, empresa prestadora, bem como instrui-los a apresentar-se ao
trabalho obedecendo as regras de higiene e asseio;
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Fornecer uniformes em um s6 padréo e seus complementos aos empregados,
a partir do inicio da execuc¢do dos servigos, de modo que todos executem suas
atividades devidamente trajados. Os custos dos uniformes ndo poderdo ser
repassados a seus funcionarios e deverdo ser substituidos no prazo
estabelecido na Convencéo Coletiva de Trabalho da categoria;

Fornecer equipamentos de protecao individual, para aquela unidade de forca
de trabalho que eventualmente venha a realizar trabalhos, os quais haja
necessidade destes tipos de equipamentos, de acordo com as Normas
Técnicas de Medicina e Seguranca do Trabalho;

Manter vinculo empregaticio com os seus empregados, sendo responsavel
pelo pagamento de salarios e todas as demais vantagens, recolhimento de
todos 0s encargos sociais e trabalhistas, além de seguros e indenizacdes,
taxas e tributos pertinentes, bem como por quaisquer acidentes e mal subito de
gue possam ser vitimas, quando em servico. A inadimpléncia da
CONTRATADA para com estes encargos, ndo transfere ao CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato;

Apresentar mensalmente e sempre gue solicitado, pelo CONTRATANTE:

9.1.87.1 Folha de Pagamento dos funcionarios utilizados na prestacao dos
servicos contratados, Guias de Recolhimento das Contribuicdes
Sociais e Previdenciarias (INSS, FGTS, COFINS e PIS), referente ao
objeto deste Termo, autorizando, desde ja a retencdo da fatura e
utilizacdo do crédito correspondente, ou de outros eventualmente
existentes junto a Administracéo, para pagamento direto dos salarios
e demais verbas trabalhistas dos empregados alocados ao contrato,
bem como das contribuicdes previdenciarias e FGTS, quando houver
falha no cumprimento das obriga¢des contratuais, até 0 momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis;

9.1.87.2 Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo
dos servigos, em que conste como tomador o 6rgdo ou entidade
contratante, e copia(s) dos respectivo(s) recibo(s) de depdsito(s)
bancario(s); e

9.1.87.3 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (a exemplo de
vale-transporte, vale-alimentacao) a que estiver obrigada por forca de
lei ou de convengdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos a
gqualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado,
bem como as comprovacdes de despesas com seguro de vida e
planos de assisténcias médicas e odontoldgicos.

Comprovar o pagamento integral da gratificagdo natalina dos funcionarios a
época da apresentacao da fatura do més de dezembro;

Apresentar o comprovante de pagamento das verbas rescisérias, bem como o
Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho — TRCT, devidamente
homologado, acompanhado do comprovante de pagamento da guia de FGTS,
individualizadas. Nos casos em que ndo houver homologag&o, a comprovacéo
das verbas rescisorias dar-se-a mediante apresentacdo do TRCT,
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comprovante de pagamento das verbas rescisGrias e comprovante de
pagamento da guia de FGTS;

Entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pelo
CONTRATANTE, quaisquer dos seguintes documentos:

9.1.90.1 Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério
da CONTRATANTE.

Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
prépria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita Federal, com o
objetivo de verificar se as suas contribui¢cdes previdenciarias foram recolhidas;

Oferecer todos 0os meios necessarios aos seus empregados, para a obtencao
de extratos de recolhimentos sempre que solicitado pelo CONTRATANTE;

Viabilizar a emisséo do cartdo cidadao pela Caixa Econémica Federal, para
todos os empregados;

Efetuar o pagamento dos salarios para cada categoria, conforme o piso do
acordo ou convengdo entre o sindicato patronal e de trabalhadores ou dissidio
coletivo de trabalho vigente;

Efetuar o pagamento de seus funcionarios, no prazo previsto em Lei, através
de rede bancaria, via deposito bancario, a fim de evitar interrupcdes na
prestacéo dos servi¢os, bem como possibilitar a conferéncia do pagamento por
parte do CONTRATANTE;

Fornecer aos seus empregados vale-transporte, e outros beneficios e
vantagens previstos na legislacdo, acordo, convenc¢éo ou dissidio coletivo de
trabalho vigente;

Fornecer o vale-alimentagdo que devera obedecer aos valores estabelecidos
no acordo, convencgao ou dissidio coletivo de trabalho vigente;

Fazer seguro de seus empregados, contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, resultantes da execucao do contrato, conforme exigéncia
legal;

Respeitar as estabilidades provisérias de seus empregados (cipeiro, gestante,
estabilidade acidentaria);

Registrar e controlar diariamente a frequéncia e a pontualidade de seu pessoal,
por meio manual, mecénico, eletrénico ou eletrénico alternativo;

Cumprir e fazer cumprir as Normas de Seguranca e Medicina do Trabalho
emitidas pelo Ministério do Trabalho e Emprego e outros 6rgdos competentes,
realizando, as suas expensas, 0s exames médicos e complementares, tanto na
admisséo de seus empregados e durante a vigéncia do contrato de trabalho,
bem como na demissdo, mantendo em seu poder os respectivos comprovantes
para verificacdo pelo CONTRATANTE, quando solicitado;
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Providenciar, as suas expensas, 0 encaminhamento e o tratamento médico dos
empregados designados a execucdo dos servigcos contratados, em caso de
doenga, acidente de trabalho ou quaisquer outros acontecimentos desta
natureza,

Implantar, de forma adequada, a planificagcdo, execucdo e supervisao
permanente dos servicos, de forma a obter uma operacédo correta e eficaz,
realizando os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em
perfeita ordem a prestacdo dos servicos;

Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagao;

Apresentar, sempre que solicitado pelo gestor do contrato, no prazo maximo
estipulado no pedido, documentacgédo referente as exigéncias descritas neste
Termo;

Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
quaisquer alteracdes havidas no contrato social ou documento equivalente,
durante o prazo de vigéncia do contrato, bem como apresentar os documentos
comprobatorios da nova situagéo;

Atender prontamente as exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto do
contrato;

Exercer as suas atribuicbes em perfeita consonancia com as disposi¢oes
normativas do CONTRATANTE, sob pena de se constituir em inadimpléncia
contratual;

Prestar os servigos dentro dos pardmetros e das rotinas estabelecidos pelo
CONTRATANTE, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacao;

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislacéo vigente;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Administracao;

Manter sigilo, ndo reproduzindo, divulgando ou utilizando em beneficio proprio,
ou de terceiros, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, todo
e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros, de que
tomar conhecimento em razdo de execuc¢do do objeto contratual;

Responder civil e penalmente, por quaisquer danos ocasionados a
Administracdo e seu patrimdnio e/ou a terceiros, dolosa ou culposamente, em
razéo de acéo ou omissdo da CONTRATADA ou de quem em seu nome agir;

Relatar a Fiscalizacdo do Contrato toda e qualquer irregularidade observada
na prestacéo dos servigos;
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Comunicar formal e imediatamente ao gestor do contrato, toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a prestacdo de servicos de que
trata este Termo;

Arcar com todos 0s custos necessarios a completa execugdo dos servicos;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco, no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta, ndo seja satisfatorio para o atendimento ao
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do 8§ 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666/1993;

Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que
se fizerem no objeto do contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor
inicial atualizado;

N&o transferir, ceder ou subcontratar, no todo ou em parte, a execugdo do
contrato, sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporagdo da CONTRATADA com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica, todos
0s requisitos de habilitagcdo exigidos na licitacdo original, sejam mantidas as
demais clausulas e condi¢cdes do contrato, ndo haja prejuizo a execucgdo do
objeto pactuado, e haja a anuéncia expressa da Administragéo a continuidade
do contrato;

Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas disciplinares determinadas pela Administragéo;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necesséarias ao
atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio
de seus encarregados;

Responsabilizar-se pela conduta do empregado que for incompativel com as
normas do CONTRATANTE, tais como: cometimento de ato desidioso,
negligéncia, omisséo, falta grave, violagdo do dever de fidelidade, indisciplina
no descumprimento de ordens gerais;

Instruir seus empregados, quanto a necessidade de acatar as orientacées do
CONTRATANTE, e sobre a obrigatoriedade do cumprimento das normas de
seguranca do trabalho, podendo o CONTRATANTE paralisar os servigos no
caso dos empregados ndo estarem devidamente protegidos, ficando o 6nus da
paralisacdo por conta da CONTRATADA;

Orientar regularmente seus empregados, acerca da adequada metodologia de
otimizacgao dos servigos, dando énfase a economia no emprego de materiais e
a racionalizacdo de agua e energia elétrica; e

Nomear um preposto para orientar a execuc¢ao dos servicos, bem como manter
contato com o Fiscal do Contrato, solicitando as providéncias que se fizerem
necessarias ao bom cumprimento de suas obriga¢gBes, recebendo as
reclamacdes do CONTRATANTE, e por consequéncia, tomando todas as
medidas cabiveis para a solucao das falhas detectadas, conforme art. 68 da
Lei n° 8.666/93,;
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9.1.126.1 O preposto sera responsavel por:

Vi

Vi

VI

Xl

Garantir o cumprimento das atividades, de acordo com as diretrizes
estabelecidas para sua realizacao;

Cumprir e fazer cumprir as diretrizes do CONTRATANTE, segundo
determinacdo do Fiscal de Contrato, dentro dos limites do contrato;

Reportar-se ao Fiscal do Contrato quando necessario, adotando as
providéncias pertinentes para a correcéo das falhas detectadas;

Receber as observacgdes do Fiscal do Contrato, relativamente ao
desempenho das atividades, e identificar as necessidades de treinamento
e adequacgdo da méao de obra;

Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucao e supervisdo dos
servicos, de forma a obter uma operacéo correta e eficaz, realizando os
servigcos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita
ordem todas as dependéncias objeto dos servicos;

Fazer com que os usuarios dos servigos recebam tratamento adequado,
respeitoso e atencioso;

Instruir os seus empregados quanto a necessidade de acatar as
orientacBes do encarregado, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho;

Acompanhar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de
seu pessoal, registrando as ocorréncias havidas;

Inspecionar a execugao dos servicos;

Providenciar e manter permanentemente atualizado, um Livro de
Ocorréncias, junto ao Fiscal do Contrato; e

Fornecer nimero telefdnico fixo e mével, fax e e-mail, objetivando a
comunicacao rapida, no que tange aos servigos contratados.

9.1.126.2 O preposto devera orientar e instruir 0s seus empregados, quanto a:

Prevencéao de incéndios nas areas da Administracao;

Necessidade do preposto acatar as orientacdes do CONTRATANTE,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho;

Relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada na
prestacéo de servicos;

Observar, cumprir e fazer cumprir as orientacdes operacionais e
administrativas, emanadas do 6rgdo competente, visando a conveniéncia
e 0 bom andamento do servico;
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\% Cumprir rigorosamente as escalas de servico;

VI  Dar ciéncia ao Fiscal do Contrato de todas as ocorréncias no servico;

VIl Preencher documentos relacionados com os servi¢cos sob sua
responsabilidade;

VIl Zelar pela preservacao do patriménio do CONTRATANTE;
IX  Colaborar na prevencdo e combate a incéndio;

X Cumprir as normas e procedimentos vigentes no ambito do
CONTRATANTE;

Xl Executar outras tarefas correlatas, da mesma natureza e nivel de
complexidade, relacionadas aos servigos contratados;

Xl Permanecer em seu local de trabalho no periodo determinado, somente
ausentando-se quando autorizado ou em caso de emergéncia e
comunicar o fato assim que possivel, a quem tenha competéncia para o
recebimento de tal comunicagéo;

Xl Exigir sempre a transmissao clara e precisa das ordens de servico;

XIV  Portar cracha de identificagdo de acordo com as normas estabelecidas
pelo CONTRATANTE;

XV  Conduzir-se com urbanidade e educacao, tratando a todos com respeito,
procurando atender ao publico e aos servidores do CONTRATANTE, com
atencao e presteza;

XVI Manter-se com boa apresentacédo e higiene no trabalho, mantendo
postura compativel com as atividades de seguranca;

XVII Manter a devida discricdo e comportamento reservado, a respeito das
atividades de seu posto de trabalho;

XVIII Assumir o posto no horario regulamentar, ja uniformizado para o
desempenho de suas atribuicdes;

XIX Adentrar as areas restritas, somente em caso de emergéncia ou quando
devidamente autorizado;

XX Nao abordar autoridades ou empregados de outras areas, para tratar de
assuntos particulares ou de servico; e

XXI' Promover o recolhimento de quaisquer objetos e/ou valores encontrados
nas dependéncias do CONTRATANTE, providenciando, de imediato, a
remessa desses bens a Administragdo.

10 OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.2 O CONTRATANTE, visando a execucédo do objeto deste Termo, se obriga a:
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Exercer a fiscalizagdo dos servi¢cos por um Fiscal de Contrato, especialmente
designado, que anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com 0 mesmo, na forma prevista na Lei n°® 8.666/93;

Realizar inspecdes para verificacdbes do trabalho mantido em suas
dependéncias, efetuando os devidos registros no livro de ocorréncia, bem como
dando ciéncia formal & CONTRATADA, acerca de possiveis irregularidades;

Observar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo profissional exigidos
nas especificacdes técnicas e nas atribuicbes, solicitando 8 CONTRATADA as
substituicbes necesséarias;

Nado promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da
CONTRATADA, mediante a utlizacdo destes, em atividades distintas,
daquelas previstas no objeto da contratacéo, e em relagéo a funcéo especifica,
para a qual o trabalhador foi contratado;

Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacbes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

10.2.5.1 A concesséo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo
adicional, bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacéo e
auxilio-saude, quando for devido;

10.2.5.2 O recolhimento das contribuicbes previdenciarias e do FGTS dos
empregados, que efetivamente participem da execucdo dos servi¢cos
contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade; e

10.2.5.3 0 pagamento de obrigacGes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados.

Exigir, a qualquer tempo, a comprovacado das condicfes da CONTRATADA,
gue ensejaram sua contratagdo, notadamente no tocante a qualificacdo
econOmico-financeira;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais
imperfei¢cdes, no curso da execucdo dos servigcos, fixando prazo para a sua
correcao;

Cumprir e exigir o cumprimento das disposi¢cdes contidas nas clausulas do
contrato, podendo aplicar as penalidades previstas em Lei, pelo ndo
cumprimento das obrigacdes contratuais ou execucdo insatisfatéria dos
servicos;

Proceder as adverténcias, multas e demais cominagbes legais pelo
descumprimento parcial ou total das disposicdes deste Termo e do Contrato de
Prestacdo de Servicos;

Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, para execucao dos
servicos;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da CONTRATADA,;
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10.2.12 Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servi¢o, no prazo e
condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos; e

10.2.13 Efetuar as retengOes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela CONTRATADA, no que couber.

VISITA E VISTORIA

Fica facultado as empresas interessadas em oferecer proposta, VISITAR e VISTORIAR
o local onde serd alocado o posto de trabalho, cujo objetivo é proporcionar o
conhecimento necessario a elaboragéo da proposta de preco.

Para a realizacéo da vistoria, as empresas interessadas deverdo agendar com o Setor
de Geréncia Administrativa da Empresa Salvador Turismo-SALTUR, através do
telefone: (71) 3202-7666.

Caso haja duvidas quanto aos servicos a serem desempenhados, a empresa devera
entrar em contato com o Setor indicado acima, para obter as informac¢des necessarias
para a elaboragéo da proposta.

Para a empresa que realizar a visita e vistoria sera fornecido ATESTADO, em que
constara a identificacdo da empresa (Razéo Social e CNPJ), o nome do representante
que realizou a visita/vistoria, a data da visita/vistoria e 0 nome do servidor do Municipio
que acompanhou a visita/vistoria.

O atestado de visita e vistoria devera ser anexado a proposta escrita a ser apresentada
pela empresa.

A empresa que néo realizar visita e vistoria devera apresentar declaracdo de que os
elementos fornecidos pelo Municipio foram suficientes para o correto dimensionamento
dos servigos a serem prestados, bem como para o levantamento dos custos envolvidos.

A declaragéo deverd ser anexada a proposta escrita a ser apresentada pela empresa.

ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao dos servicos realizar-se-ao através
da Geréncia Administrativa -GERAD, acompanhada das Coordenac¢des Administrativas,
nos termos do Regulamento Interno de Licitacfes e Contratos da SALTUR.

As relacbes entre a SALTUR e a empresa CONTRATADA serdo mantidas,
prioritariamente, por intermédio da fiscalizacéo.

A fiscalizacdo tem autoridade para exercer, em nome da Saltur, toda e qualquer acéo
de orientacdo geral, controle e fiscalizagdo dos servicos, tendo plenos poderes para
decidir sobre questdes relacionadas a parte técnica dos servicos, em funcdo das
disposicbes deste Termo e do Contrato, consultando a Administragdo nos casos de
davida e sobre matérias que extrapolarem as previs6es do Contrato e do Termo.

A execucao dos servicos sera constantemente monitorada pela fiscalizacao, devendo
seguir os seguintes procedimentos:
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12.4.1 FISCALIZAGCAO INICIAL (NO MOMENTO DO INiCIO DO CONTRATO)

e) Elaborar planilha-resumo de todo o contrato administrativo firmado. Tal
planilha contera todos os empregados que prestardo servigos, constando as
seguintes informac¢des: nome completo do empregado, nimero de CPF,
funcao exercida e local de trabalho;

f) Conferir se o empregado disponibilizado pela CONTRATADA possui 0s
requisitos exigidos no item 5 deste Termo;

g) Conferir, através de fotocopias fornecidas pela empresa, todas as anotacdes
na(s) Carteira(s) de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) do(s)
empregado(s), e verificar se ela(s) coincide(m) com o informado pela empresa
e pelo(s) empregado(s). Atentar, em especial, para a data de inicio do contrato
de trabalho, a funcdo exercida, a remuneracdo (importante que esteja
corretamente discriminada em salario-base, adicionais e gratificacdes) e
todas as eventuais alteragdes dos contratos de trabalho; e

h) Consultar eventuais obrigagbes adicionais constantes na CCT para a
empresa terceirizada (por exemplo, se o(s) empregado(s) tém direito a
auxilio-alimentacao gratuito).

12.4.2 FISCALIZACAO MENSAL (A SER FEITA ANTES DO PAGAMENTO DA
FATURA/NOTA FISCAL)

e) Elaborar planilha-mensal que contera os seguintes campos: home completo
do empregado, funcdo exercida, dias efetivamente trabalhados e local de
trabalho;

f) Verificar na planilha-mensal o nimero de dias e horas, efetivamente
trabalhados;

g) Exigir que a empresa apresente coépias das folhas de ponto do(s)
empregado(s) por ponto eletrbnico ou meio que nao seja padronizado
(Sumula 338/TST). Em caso de faltas ou horas trabalhadas a menor, deve ser
feita glosa da fatura, salvo hipotese de compensagéo de horas; e

h) Exigir da empresa, para cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais,
inclusive a conferéncia dos valores recolhidos pela CONTRATADA que
alocam seus empregados nas dependéncias do CONTRATANTE, as
seguintes comprovacdes, sob pena de rescisdo contratual:

copia do comprovante de recolhimento mensal individualizado da
contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e seus
empregados;

copia do comprovante de recolhimento mensal individualizado do FGTS,
referente ao més anterior;

comprovante de pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente
ao més anterior;

comprovante de fornecimento de vale-transporte e de auxilio-alimentacao,
guando cabivel,

comprovante de pagamento do 13° salario, da concessao de férias e do
correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei; e
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e comprovante do cumprimento da convenc¢do, do acordo coletivo ou da
sentenca normativa.

12.4.3 FISCALIZACAO DIARIA (COORDENACOES ADMINISTRATIVAS OU
SETORES AFINS DA SALTUR)

e) Conferir, todos os dias, qual(is) empregado(s) terceirizado(s) esta(ao)
prestando servi¢os. Fazer o acompanhamento com a planilha-mensal;

f) Verificar se o(s) empregado(s) esta(do) cumprindo a risca, a jornada de
trabalho. Deve-se combinar com a empresa a forma da compensacdo de
jornada;

g) Evitar ordens diretas aos empregados da CONTRATADA. As solicitacdes de
servicos devem ser dirigidas ao encarregado e/ou preposto da
CONTRATADA. Da mesma forma, eventuais reclamacdes ou cobrancas
relacionadas ao(s) empregado(s); e

h) Evitar toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico, como a
negociagdo de folgas ou a compensacdo de jornada. Essa conduta é
exclusiva do empregador.

12.4.4 FISCALIZACAO ESPECIAL

d) Observar qual é a data-base da categoria prevista na Convengéo Coletiva de
Trabalho (CCT). O(s) reajuste(s) do(s) empregado(s) deve(m) ser
obrigatoriamente concedido(s) pela CONTRATADA no dia e percentual
previstos (verificar a necessidade de proceder ao equilibrio econbmico
financeiro do contrato em caso de reajuste salarial);

e) Realizar o controle de férias e licencas do(s) empregado(s) na planilha-
resumo; e

f) Verificar se a empresa esta respeitando as estabilidades provisérias de seu(s)
empregado(s) (cipeiro, gestante, estabilidade acidentaria).

12.5 Das disposicdes gerais pertinentes a fiscalizagao:

i) Acompanhar a distribuicdo das fungbes e tarefas entre os servigos das funcbes
descritas no item 5 deste Termo de Referéncia;

j) Acompanhar e orientar os servi¢cos desenvolvidos nos postos de trabalho;

k) Acompanhar o comportamento e assiduidade dos servigos das fungdes descritas
no item 5 deste Termo de Referéncia;

[) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da
CONTRATADA, que estiver sem uniforme ou cracha, e que embaracar ou dificultar
a sua fiscalizacao;

m)Recusar 0s servicos executados que n&o atenderem as especificacbes
estabelecidas neste Termo;
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n) Solicitar a CONTRATADA que disponibilize a fiscalizacdo todas as informacfes
referentes ao controle da frequéncia e da jornada de trabalho, bem como do banco
de horas dos empregados da CONTRATADA que estiverem atuando no posto de
trabalho, com devido registro dos dias e horérios trabalhados (folha de frequéncia),
conferindo, se for o caso, as compensagdes ha forma estabelecida nos subitens do
item 6 deste Termo, considerando cada um dos empregados da CONTRATADA
que atuaram no més especifico, mesmo o funcionario que atuar por apenas 1 (um)
dia na contratacao;

0) Informar a CONTRATADA que o labor extra jornada devera ser solicitado pela
respectiva fiscalizacdo, mediante a necessidade da Administracdo. Qualquer
compensacdo do banco de horas deverd ser autorizada previamente pela
fiscalizacdo, conforme a necessidade do 6rgao/entidade da Administragéo; e

p) Obedecer a todas as orientagdes deste Termo e do Contrato, e manter em arquivo
eletrbnico o controle de prazos, pagamentos realizados (data e valores), saldos
contratuais e saldo de empenho, controle de frequéncia e de horarios dos
funcionarios da CONTRATADA que atuardo no posto de servico, bem como todos
os controles relacionados a obrigacdes geradas na contratacéo.

FORMACAO DO PRECO

As Empresas Licitantes deverdo apresentar Planilha de Formacédo de Preco ABERTA,
por item, consoante o disposto no ANEXO B do presente Termo.

Em se tratando dos servigos descritos neste Termo, as Empresas Licitantes deverdo
computar, por item, todas as despesas com seus empregados alocados na prestagéo
dos servicos, hora-extra, encargos sociais, impostos e taxas e quaisquer outros insumos
necessarios a execugao dos servigos.

Para fins de formacao dos precos propostos, relativos aos servigos deste Termo, devera
ser considerado, no minimo, o salario normativo constante do Acordo, Dissidio ou
Convencgéo Coletiva de Trabalho das Categorias vinculadas ao objeto da presente
licitacdo, vigente na data de apresentacdo da proposta de precos.

Para a composicéo do preco proposto deve ser considerado o lucro, além de todos os
custos do servigo, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigagdes tributarias,
trabalhistas e previdenciarias, vale-refeicdo, vale-transporte, provisées previstas,
seguros e taxas, incidentes ou que venham a incidir sobre a prestacdo do servico e
demais previsdes estabelecidas na Convencgéo Coletiva da Categoria.

As propostas deverdo ser apresentadas em conformidade com os modelos de Planilha
constantes no edital.

A licenca maternidade ndo é considerada encargo obrigatério e nem eventual, pois por
determinacéo, é custeada integralmente pelo INSS.
VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo da contratacdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, a critério do
CONTRATANTE e da CONTRATADA, por iguais e sucessivos periodos, até 60 meses.
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PRAZO

A CONTRATADA terd um prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis para iniciar a prestacao
dos servicos em todas as unidades, a partir da assinatura do contrato.

SANGOES ADMINISTRATIVAS

A Empresa Licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
assinar o Contrato, deixar de entregar documentacdo exigida neste Termo e no Edital
de Licitacdo, apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucao de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa, ficar4 impedida de licitar e de
contratar com o Municipio, pelo prazo de até 12 (doze) meses, sem prejuizo das multas
previstas neste Termo, Edital e no Contrato, e as demais cominagoes legais.

Pela inexecucao total ou parcial do Contrato, a Administracéo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA, observando a gravidade das faltas cometidas, as
seguintes sangoes:

17.2.1 Adverténcia;
17.2.2 Multa;

17.2.3 Suspenséao temporaria de participacéo em licitacdo e impedimento de contratar
com a PMS, por prazo néo superior a 12 (doze) meses; e

17.2.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do, ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido 0 prazo da sangéo
aplicada com base no subitem anterior.

A CONTRATADA sujeitar-se-4, no caso de cometimento de infracdes ou
inadimplemento de suas obrigacdes, as penalidades previstas na Lei Municipal n°
6.148/02, Decreto Municipal 15.984/05, aplicando-se subsidiariamente, no que
couberem, as disposi¢cdes contidas na Lei 13.303/2016, na sua atual redacéo, e Lei
Municipal n° 4.484/92, no que couber, sem prejuizo das demais cominagdes legais, em
especial as seguintes:

17.3.1 Quando ocorrer atraso do inicio da prestacao do servico:
17.3.1.1 Adverténcia, se o atraso for de até 24 horas, independentemente da
reducéo proporcional ao atraso, na fatura mensal, e do ressarcimento

de eventuais prejuizos;

17.3.1.2 Multa de 5% (cinco por cento) do valor da fatura mensal, se o atraso
for superior a 24 horas e inferior a 48 horas, independentemente da
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reducdo proporcional no atraso, na fatura mensal, e do ressarcimento
de eventuais prejuizos;

17.3.1.3 Multa de 10% (dez por cento) do valor da fatura mensal, se o atraso
for superior a 48 horas e inferior a 96 horas, independentemente da
reducdo proporcional ao atraso, na fatura mensal, e do ressarcimento
de eventuais prejuizos; e

17.3.1.4 Multa de 15% (quinze por cento) do valor da fatura mensal, se o atraso
for superior a 96 horas e inferior a 5 dias corridos, independentemente
da reducdo proporcional ao atraso, na fatura mensal, e do
ressarcimento de eventuais prejuizos.

Quando deixar de atender ou garantir as especificagcbes e caracteristicas
técnicas previstas neste Termo, no Edital e seus anexos, Contrato ou
instrumento equivalente:

17.3.2.1 Multa de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento), além de
suspensdo de 12 (doze) meses, a depender do prejuizo causado a
Administragdo Puablica Municipal.

Nos casos de retardamento imotivado na execucao de servicos:

17.3.3.1 Multa de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o 30° (trigésimo)
dia de atraso, sobre o valor da fatura do servico ndo realizado e
suspenséo de 3 (trés) meses;

17.3.3.2 Multa de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor
da fatura da execugéo de servicos, realizado com atraso superior a 30
(trinta) dias, em gque nao tenha havido o cancelamento da nota de
empenho ou documento correspondente, e suspensao de 3 (irés)
meses, a depender do prejuizo causado a Administracdo Publica
Municipal; e

17.3.3.3 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da fatura da execuc¢éo de
servigos, realizado com atraso superior a 30 (trinta) dias, em que haja
0 cancelamento da nota de empenho ou documento correspondente,
e suspenséo de 6 (seis) meses.

Deixar de comunicar, formalmente, a Administracdo Municipal as alteracées
gue venham a ocorrer no endereco, telefone, e-mail e fax da empresa, no
periodo de vigéncia do contrato:

17.3.4.1 Suspenséo de 6 (seis) meses.

Paralisar os servicos sem justa causa e prévia comunicacdo a Administracao:
17.3.5.1 Multa de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor do

contrato ou empenho e suspensao de 12 (doze) meses, a depender
do prejuizo causado a Administragdo Publica Municipal.
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17.3.6 Recusar-se a assinar o contrato, a prestar a garantia contratual, a receber a
nota de empenho:

17.3.6.1 Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato ou empenho
e suspensao de 6 (seis) meses.

17.3.7 Quebrar sigilo, estabelecido em contrato, de informagfes confidenciais sob
quaisquer formas:

17.3.7.1 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato e declaracao
de inidoneidade, por um prazo de 12 (doze) meses.

17.3.8 Descumprir obrigagfes relativas a relagdo de trabalho com seus empregados
e prepostos, quanto as verbas previstas e or¢adas nas planilhas que comp&em
a proposta da prestadora de servigcos, especialmente o atraso de pagamento
de salario, 13° salério, férias acrescidas de 1/3, atraso ou nédo fornecimento de
vales-transporte, vales-refeicdo ou auxilio alimentacdo, constantes das
respectivas planilhas de pregos:

17.3.8.1 Multa de 1% (um por cento) sobre o valor mensal da fatura, por evento
ocorrido, e suspenséo de 3 (trés) meses.

17.3.9 Podera ser aplicada multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor
total contratado quando a CONTRATADA:

17.3.9.1 Prestar informagfes inexatas ou causar embaracos a fiscalizagao;

17.3.9.2 Transferir ou ceder suas obrigagbes, no todo ou em parte, a
terceiros, sem prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE,
por ato de competéncia do titular da pasta da Secretaria Municipal
de Gestao;

17.3.9.3 Desatender as determinac¢des da fiscalizacao;

17.3.9.4 Cometer quaisquer infragcbes as normas legais federais, estaduais
€ municipais; e

17.3.9.5 Praticar, por acdo ou omissao, qualquer ato que, por culpa ou dolo,
venha a causar danos ao CONTRATANTE ou a terceiros,
independente da obrigacdo da CONTRATADA em reparar os danos
causados.

17.4 As multas poderdo ser reiteradas e aplicadas em dobro, sempre que se repetir o motivo.

17.5 Quando aplicadas, as multas deverdo ser pagas espontaneamente, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias, ou deduzidas do valor correspondente ao valor do fornecimento ou
ainda, cobradas judicialmente, a critério da SEMGE.

17.6 O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal, da garantia, ou do crédito
existente na PMS em relacdo a CONTRATADA. Caso o valor da multa seja superior ao
do crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da Lei.
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Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderda a CONTRATADA pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracéo ou cobrada na forma da Lei.

As sangbes previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.3, e 17.2.4 poderdo ser aplicadas
juntamente com a do subitem 17.2.2, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

17.8.1 Em qualquer hipétese de aplicacdo de san¢des, sera facultada a defesa prévia
do interessado no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da intimag&o.

17.8.2 A sancdo estabelecida no subitem 17.2.4 é de competéncia exclusiva da
SEMGE, facultada a defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo
de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apos
cessarem os efeitos da conduta danosa ou ocorrer a efetiva reparacao.

17.8.3 A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a
contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pelo CONTRATANTE.

E caracterizada como falha na execug&o do contrato, o ndo recolhimento do FGTS dos
empregados e das contribuigcdes sociais previdenciarias, bem como o ndo pagamento
do salério, do vale-transporte e do auxilio alimentagcdo, que podera dar ensejo a
rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicacdo de sanc¢do pecuniaria e da declaracao
de impedimento para licitar e contratar com a PMS.

A suspenséo temporaria da CONTRATADA cujo contrato com a Administracéo Publica
Municipal esteja em vigor, impedira a mesma de participar de outras licitacbes e
contratacdes, no ambito do Municipio até o cumprimento da penalidade que |he foi
imposta.

As penalidades estabelecidas em Lei hdo excluem qualquer outra prevista no Contrato
de Prestacdo de Servicos, nem a responsabilidade da CONTRATADA, por perdas e
danos que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros, em consequéncia do
inadimplemento das condi¢des contratuais.

Os danos e prejuizos serao ressarcidos ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, contados da notificacdo administrativa a prestadora de
servicos, sob pena de multa e, acaso néo ressarcidos, serdo descontados das faturas
pendentes até sua integral satisfagéo.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas em sistema préprio e, no caso da
aplicacdo da penalidade descrita no subitem 17.2.4, a licitante devera ser
descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e
das demais cominacoes legais.

As sanc¢0es aqui previstas séo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

17.15 Em qualquer hipotese de aplicagdo de sangdes, serd assegurado a licitante vencedora

o contraditério e a ampla defesa.
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17 QUALIFICACAO

18.1 QUALIFICACAO TECNICA

17.11

17.1.2

17.1.3

Certidao de registro e quitacdo no Conselho Regional de Administracdo — CRA,
da Empresa Licitante, pertinente ao ramo de atividade, objeto deste Termo.

Certidao de registro e quitacdo no Conselho Regional de Administracdo — CRA
do Responsavel Técnico, que podera ser funcionario ou sécio com formacao
de nivel superior em Administracdo de Empresas, ou outro devidamente
reconhecido pelo CRA, pertinente ao ramo de atividade, objeto deste Termo.

Atestado(s) comprovando experiéncia anterior, fornecido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, para a(s) qual(is) a empresa licitante
esteja prestando ou prestou servigos compativeis com o fornecimento de méo
de obra, contemplando no minimo 50% (cinquenta por cento) da quantidade
total prevista no objeto deste Termo, que permitam avaliar a sua capacidade
de atendimento.

18.1.3.1 E admitida a apresentacéo de atestados referentes a periodos
sucessivos ndo continuos, para fins da comprovacao de que trata
o item acima, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem
ininterruptos;

18.1.3.2  No caso de contratacao de servicos por postos de trabalho, sera
aceito o somatério de atestados que comprovem que o licitante
gerencia ou gerenciou servigos de terceirizagdo compativeis com
0 objeto licitado por periodo néo inferior a 3 (trés) anos;

18.1.3.3 E admitida a apresentacéo de atestados referentes a periodos
sucessivos ndo continuos, para fins da comprovacao de que trata
o subitem 18.1.3.2 acima, ndo havendo obrigatoriedade de os trés
anos serem ininterruptos; e

18.2 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

18.2.1

18.2.2

Balanco patrimonial e demonstragfes contabeis do exercicio social anterior ao
da realizacdao do Pregdo, comprovando indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), bem como
Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado para a contratacao, tendo por base o
balanco patrimonial e as demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social.

O Balanco Patrimonial devera ser acompanhado de copia do termo de abertura
e de encerramento extraidos do livro Diario, devidamente registrado na Junta
Comercial.

18.2.3 Para Sociedades Andnimas e outras Companhias obrigadas a publicagédo de
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18.2.4

18.2.5

18.2.6
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Balanco, na forma da Lei no 6.404/76, copias da publicacdo de: | - balanco
patrimonial; 1l - demonstragéo do resultado do exercicio; Il - demonstracao das
origens e aplicacdes de recursos; IV - demonstragdo das mutagdes do
Patrimdnio Liquido; V - notas explicativas do balanco.

Comprovacao de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado
para a referida contratacdo, demonstrado através do balango patrimonial e
demonstra¢cBes contabeis do Ultimo exercicio social, apresentyados na forma
da Lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de tr~es meses
da data da apresentacdo da proposta.

Declaracdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos
assumidos, conforme modelo constante do ANEXO C de que um doze avos
dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa
privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo € superior ao
patrimdnio liquido do licitante que podera ser atualizado na forma descrita na

alinea “c” acima, observados os seguintes requisitos:

18.2.5.1 A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social;

18.2.5.2 Caso a diferenca entre a declaracéo e a receita bruta discriminada
na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada
seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, 0
licitante devera apresentar justificativas.

Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacédo Judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

DISPOSICOES FINAIS

19.1 A execucao completa do contrato sé acontecera quando a CONTRATADA comprovar o
pagamento de todas as obrigacOes trabalhistas, referentes aos seus empregados
alocados na prestagéo dos servi¢os objeto da contratacao.

19.2 Este Termo de Referéncia tem como parte integrante os seguintes Anexos:

ANEXO A: Quadro de cargos e quantidade de vagas;

ANEXO B: Modelo de Planilha de Custos e Formacéao de Precos.

ANEXO C: Modelo de Declaracédo de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a

Administracé@o Publica.
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ANEXO A

QUADRO DE CARGOS E QUANTITADE DE VAGAS

LOTE 01
TIPO DE SERVICO SALARIO VAGAS
BASE
Almoxarife 44h R$1.065,89 04
Assistente de producéo e eventos 44h R$1.102,78 04
Auxiliar de almoxarife Il 44H R$1.156,90 04
Auxiliar De informativa 44h R$1.312,26 04
Encarregado de apoio 44h R$1.705,58 04
Encarregado de apoio 12/36 Diurno R$1.705,58 04
Encarregado de apoio12/36 noturno R$1.705,58 04
Garcom 44h R$1.317,94 04
Mensageiro 44h R$1.023,61 04
Recepcionista Ill 44hr R$1.265,72 06
Recepcionista V 44hr R$1.799,42 06
Recepcionista VI 44hr R$2.027,91 06
Motorista veiculo leve R$1.705,58 04
Auxiliar de Servicos gerais R$998,00 04
LOTE 02
TIPO DE SERVICO SALARIO BASE | VAGAS

Assistente de rotinas Administrativas 44h R$1.342,60 04
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Assistente operacional administrativo Il 44h R$4.581,27 06

Auxiliar administrativo Ill 44h R$2.085,79 06

Suporte ao Gerenciamento de processos R$4.003,64 06
44h

Suporte as rotinas adminsitativas 44h R$2.669,13 06
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ANEXO B — MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

N° do Processo:
Licitacdo Ne°: /

Dia_/ / as__: horas

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO)

Data de apresentacdo da proposta

A | (dia/més/ano).

B | Municipio/UF:

Ano do Acordo, Convencao ou Dissidio
C |Coletivo:

D | Numero de meses de execucao contratual:

IDENTIFICACAO DOS SERVICOS

Quantidade total a contratar (Em

Tipo de Servico Unidade de Medida funcéo da unidade de medida)

UNIFORMES
PLANILHA COM O DETALHAMENTO DO CUSTO MENSAL DE UNIFORMES
Custo Vida Custo
Item Unitario Qtde util Mensal
TOTAL
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DADOS PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS REFERENTES A CADA POSTO DE
SERVICO

Posto de Servico (mesmo servico com caracteristicas distintas)
Salario Normativo da Categoria Profissional

Categoria Profissional (vinculada & execucdo contratual)
Data-Base da Categoria (dia/més/ano)

AW IN |-

QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR POSTO DE SERVICO
MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL (VALOR | VALOR
POR POSTO DE SERVICO) (R$)
MODULO 1 - REMUNERAGCAO
MODULO 2 — ENCARGOS SOCIAIS NAO EVENTUAL
MODULO 3 — INSUMOS DE MAO DE OBRA
MODULO 4 — CUSTO INDIRETO
MODULO 5 - TRIBUTOS

TOTAL CUSTO NAO EVENTUAL MENSAL =A+B +C+ D+ E
MODULO 6 — ENCARGOS SOCIAIS EVENTUAIS

MODULO 7 — TRIBUTOS EVENTUAIS
TOTAL DO CUSTO EVENTUAL MENSAL = G+ H
VALOR TOTAL POR POSTO DE SERVICO = F + |

—“|ZTomMmo|O|w|>
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MODULO 1 - REMUNERAGCAO

Salario Base da Categoria (1)

Adicional Noturno (2)

Adicional de Insalubridade (3)

Outros (especificar) (3)

TOTAL DO MODULO 1 - REMUNERACAO

MODULO 2 — ENCARGOS SOCIAIS NAO EVENTUAL

Descricao Percentual Valor (R$)
INSS Contribuicdo Empresa 20,00%
SESI/SESC 1,50%
SENAI/SENAC 1,00%
INCRA 0,20%
Salario Educacéo 2,50%
FGTS 8,00%

1% ou 2% ou

Seguro Acidente de Trabalho 3%

SEBRAE 0,60%
) B 34,8% ou
TOTAL DO MODULO 2 - ENCARGOS NAO EVENTUAIS 35,8% ou
36,8%

MODULO 3 - INSUMOS DE MAO DE OBRA
Auxilio Alimentagé&o (4)
Vale Transporte (5)
Assisténcia Médica (6)
Assisténcia Odontoldgica (6)
Seguro de Vida
Uniforme (7)
Outros (especificar) (8)
TOTAL DO MODULO 3 — INSUMOS DE MAO DE OBRA

MODULO 4 — CUSTO INDIRETO
Despesa Administrativa (9)
Lucro (9)
TOTAL DO MODULO 4 — CUSTO INDIRETO

MODULO 5 - TRIBUTOS |
PIS 0,65% ou 1,65% |
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COFINS

3,00% ou 7,60%

ISSON

5,00%

Outros (especificar) (10)

%

TOTAL DO MODULO 5 - TRIBUTOS

TOTAL DO CUSTO NAO EVENTUAL MENSAL = MODULO 1 +
MODULO 2 +MODULO 3+ MODULO 4 + MODULO 5

MODULO 6 — ENCARGOS SOCIAIS EVENTUAIS

Descrigao

Percentual

Valor (R$)

13° Salario

8,33%

Férias

8,33%

Abono de Férias

2,78%

Licenca Maternidade

Licenca Paternidade

Faltas Legais

Acidente do Trabalho

Auxilio Doenca

Incidéncia dos encargos sociais sobre 0s encargos eventuais

Aviso Prévio

Incidéncia do FGTS sobre o aviso prévio indenizado

Indenizagdo Adicional (11)

Multa do FGTS

Outros (especificar) (12)

TOTAL DO MODULO 6 — ENCARGOS SOCIAIS EVENTUAIS

MODULO 7 — TRIBUTOS EVENTUAIS

Descrigao

Percentual

Valor (R$)

PIS

0,65% ou 1,65%

COFINS

3,00% ou 7,60%

ISSQN

5,00%

Outros (especificar) (10)

%

TOTAL DO MODULO 7 - TRIBUTOS EVENTUAIS

TOTAL DO CUSTO EVENTUAL MENSAL = MODULO 6 + MODULO 7

VALOR MENSAL DO POSTO DE SERVICO = TOTAL DO CUSTO NAO
EVENTUAL MENSAL + TOTAL DO CUSTO EVENTUAL MENSAL
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PLANILHA DE CUSTOS GERAL MAO DE OBRA

. . Valor Unitario Valor Total
Unidade Servicos | Quant. Mensal Mensal Valor Anual

SALTUR

() TOTAL
GERAL ANUAL

Notas: As planilhas componentes do presente TR sdo meramente exemplificativas.

(1) Informar o valor do salario base da categoria, relativamente a um empregado.

(2) Informar o percentual somente quando previsto desta forma na Convengédo Coletiva ou Acordo Coletivo da
categoria.

(3) Corresponde a itens da composi¢édo da remuneragéo nao previstos anteriormente. Podem ser adicionais
legais restritos, ou seja, aqueles que se aplicam a categorias profissionais especificas e delimitadas a algumas
fungbes dessa mesma categoria. Exemplo: Adicional de insalubridade, o qual devera ser 20% conforme a
legislagdo em vigor, para os casos solicitados pela Secretaria Municipal da Saude.

(4) Informar o valor do beneficio previsto na Convengéo Coletiva ou Acordo Coletivo da categoria.

(5) Informar o valor correspondente ao custo das passagens para os dias trabalhados.

(6) Informar o valor previsto na Convencéo Coletiva ou Acordo Coletivo da categoria.

(7) O fornecimento devera obedecer ao quanto estabelecido na Convengédo Coletiva ou Acordo Coletivo da
categoria.

(8) Corresponde a beneficios concedidos ndo previstos anteriormente na planilha, normalmente, estabelecidos
nos Acordos, Convengdes ou Sentencas Normativas em Dissidios Coletivos, 0s quais deverédo ser incluidos pelo
proprio licitante, caso necessario.

(9) Valor a ser definido pelo Licitante. (valor fixo, ndo podendo ser percentual).

(10) Outros tributos, quando for o caso (especificar).

(11) Valor devido ao empregado quando a rescisédo do contrato se da 30 dias antes da correcéo salarial,
conforme art. 9°, da Lei n® 7.238/1984.

(12) Qualquer encargo eventual ndo previsto anteriormente (especificar).

Observacdes:
e A planilha de custo s6 devera conter itens que sejam efetivamente inerentes as Convencgfes ou Acordos
Coletivos de Trabalho e a prestacéo do servico;
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e Para os servicos de operador de telemarketing noturno, com carga horéaria de 30 (trinta) horas semanais, todas
as 6 (seis) horas diarias de trabalho contemplam adicional noturno, uma vez que os postos irdo laborar a partir
das 22:00 horas.

e 13°salario, Férias e Abono de férias sdo Encargos fixos e imutaveis;

e Os encargos eventuais ndo incidirdo sobre insumos, despesas administrativas, lucros ou remuneragdo
empresarial, e so serdo reembolsados mediante comprovacéo;

e Para aformac&o total do preco do posto de servico seréo considerados os encargos sociais NAO EVENTUAIS
E OS EVENTUAIS;

e A licitante devera comprovar, por meio de documentacéo habil, o seu regime de tributacdo, a fim de que se
possa certificar que as aliquotas do PIS e da COFINS consignadas na planilha, conferem com sua opcéo
tributaria;

e Os exames admissionais, demissonais e periddicos deverdo ser realizados, as expensas da empresa
CONTRATADA, nos termos do quanto estabelecido na Convencgéo Coletiva ou Acordo Coletivo da categoria;

e A PMS nao arcara com os equivocos de dimensionamento apresentados na proposta, independentemente da
ocorréncia do evento que ensejar o Pagamento pelo Fato Gerador, conforme estabelecido no art 63, da
Instrugéo Normativa n® 05 de 26 de Maio de 2017.

ANEXO C - MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A
INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa , Inscrita
no CNPJ (MF) no , inscricdo estadual no ,
estabelecida em , POssui 0s seguintes contratos firmados com a

iniciativa privada e a Administracédo Publica:

Nome do Orgao/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato*
Valor total dos Contratos R$
Local e data
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Assinatura e carimbo do emissor
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ANEXO XIX

TERMO COMPROMISSO COM O CUMPRIMENTO DO CODIGO DE CONDUTA E
INTEGRIDADE DA SALTUR

PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO N.° 009/2019

A/Ao0

(Endereco)

Prezado Senhor(a),

O licitante com
sede na cidade de \ na (rua, avenida etc)

, h.° , inscrita no CNPJ/MF
sob o n.° , heste ato representado por

, abaixo assinado, inscrito no

CPF sob o n° , portador da carteira de identidade n°

, DECLARA ter ciéncia e estar de acordo

com Codigo de Conduta e Integridade da SALTUR, comprometendo-se ainda com o
cumprimento das regras que lhe forem aplicaveis, sob pena das penalidades nele previstas,

sem prejuizos das demais cominacdes previstas no ordenamento juridico.

(Local e data)

(Assinatura)
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ANEXO XX

TERMO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

PROCEDIMENTO LICITATORIO SIMILAR AO PREGAO N.° 009/2019

Ao

(Endereco)

Prezado Senhor,

A Empresa com sede na cidade de
na (rua, avenida etc)
, n.° . inscrita no

CNPJ/MF sob o n.°

, Conta Corrente: Ag.: Banco:_

,neste ato representada por

abaixo assinado, inscrito no CPF sob o n°

, portador da carteira de identidade n° , DECLARA, sob as

penalidades da Lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
nos termos do art.3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apta
a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma

das vedac0es legais impostas pelo § 4° do art. 3° do referido diploma legal.

(Local e data)

(representante legal)
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